Ikt.sz.: 96-9/2025.
Jegyzokonyv

Késziilt: a Nograd Varmegye Onkorményzatanak Kozgytilése Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga 2025.
dprilis 24-én, a Varmegyehéza Hadady Hargitay termében tartott soron kovetkezo lilésén.

Jelen vannak: Zsédely Lajos a bizottsag alelndke, Nagy-Majdon Jozsef, Rubics Laszld, Korsds
Attila, Rigd David, Varga Béla
dr. Bagé Jozsef, varmegye jegyzdje, dr. Langar Agnes, varmegyei aljegyzd,
Kérmendy Lilla iigyvezetd igazgat6, Bognar Zsofia ligyvezetd igazgatd

Zsédely Lajos:

K3szonti a megjelenteket, kiilon készonti Gyériné Uj Méria belsd ellenért, valamint Kérmendy Lilla
és Bognar Zsofia iigyvezetd asszonyokat, az iilést megnyitja. Szeretné jelezni a bizottsag tagjainak,
hogy Melé Ferenc elndk ur jelezte, hogy a mai iilésen nem tud jelen lenni, igy 6 fogja vezetni az iilést.
Megallapitja, hogy a megvalasztott 7 bizottsagi tagbdl 6 6 van jelen, az iilés hatdrozatképes.
JegyzOkonyv alaironak javasolja Varga Béla bizottsagi tagot, akit a bizottsag — hatdrozathozatal nélkiil
— 6 igen szavazattal elfogadott. Javasolja képvisel6tarsainak, hogy a bizottsdg a napirendet fogadja
el. A szavazast kévetéen megallapitja, hogy a bizottsag a napirendet 6 igen szavazattal elfogadta.

Napirend:
1. Javaslat
I. Négrad Varmegye Onkormaényzata, a nemzetiségi énkormanyzatok pénzkezelési
eljarasainak szabalyozottsagarol, szamviteli elszamolasarol, nyilvantartisarél késziilt
jelentés jovahagyasara
II. Négrad Varmegye Onkormanyzata, a nemzetiségi énkormanyzatok beszerzési
eljarasainak szabalyozottsigarél, szamviteli elszamolasarol, nyilvantartasarol késziilt
jelentés jovahagyasara
III. Néograd Varmegye Onkormanyzata, a nemzetiségi 6nkormanyzatok 2023. évi
kéltségvetési beszamoléjanak megalapozottsagardl késziilt jelentés jovahagyasira
El6terjeszté: Dr. Bago Jozsef, varmegye jegyzoje

2. Javaslat Négrad Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilésének Nograd Varmegye
Onkormanyzata 2024. évi koltségvetésérél szolo 2/2024. (I1.1.) snkormanyzati rendelet
moédositisara
Eléterjesztd: Skuczi Nandor, a kézgyhlés elnoke

3. Javaslat Négrad Varmegye Onkormanyzata 2024. évi koltségvetésérdl, vagyonkimutatisarol
és koltségvetési beszamoldjardl sz6l6 onkormanyzati rendelet megalkotasara
Eléterjeszté: Skuczi Nandor, a kozgytlés elnoke

4. Javaslat Nograd Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilésének Nograd Varmegye
Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésércl szolé 1/2025. (I1.13.) 6nkormanyzati rendelet
modositiasira
Eléterjesztd: Skuczi Nandor, a kézgylilés elnoke

5. Javaslat a 2024, évi dsszefoglalo éves ellenérzési jelentés elfogadasara
Eléterjeszté: Dr. Bago Jozsef, varmegye jegyzdje

6. Javaslat a Négradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft. 2024. évi pénziigyi beszimolojanak
elfogadasara
Eléterjeszté: Kormendy Lilla, tigyvezetd igazgato
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7. Javaslat a Négradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft. 2024. évi iizleti tervének
értékelésére, valamint 2025. évi iizleti tervének elfogaddsara
Eléterjeszt6: Kérmendy Lilla, tigyvezetd igazgato

8. Javaslat a Négradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft. iigyvezeté igazgatojanak
javadalmazasra

Eléterjesztd: Skuczi Nandor, a kozgyiilés elnoke

9. Javaslat a NOGRADI ENJOYPARK Nonprofit Kft. 2024. évi pénziigyi beszimoléjanak
elfogadasara

Elbterjesztd: Bognar Zsdfia, ligyvezetd igazgato

10.Javaslat a NOGRADI ENJOYPARK Nonprofit Kft. 2025. évi iizleti tervének elfogadisira
ElGterjeszt6: Bognar Zsofia, ligyvezetd igazgatd

11. Egyebek

Napirendek targyaldsa
. Javaslat
I. Négrad Varmegye Onkormanyzata, a nemzetiségi 6nkormanyzatok pénzkezelési eljarasainak
szabalyozottsagarol, szamviteli elszamoldsarol, nyilvantartisarél késziilt jelentés
jovahagyasdra
IL. Négrad Varmegye Onkormanyzata, a nemzetiségi 6nkormanyzatok beszerzési eljardsainak
szabalyozottsagarol, szamviteli elszamolasarol, nyilvantartasarél késziilt jelentés
jovahagyasara
III. Négrad Varmegye Onkormanyzata, a nemzetiségi onkormanyzatok 2023. évi koltségvetési
beszamoléjanak megalapozottsagardl késziilt jelentés jovahagyasara
Eléterjesztd: Dr. Bago Jozsef, varmegye jegyzdje

Zsédely Lajos:

A harom hatarozati javaslatrél kiilon-kiilon sziikséges szavazni. Megkérdezi jegyzd urat kivan-e
szobeli kiegészitést tenni a napirendi ponthoz. Kiegészités nem volt.

Megkérdezi képviselétarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészités a napirendi ponthoz? Nem volt.
Szavazésra bocsatja 1. Nograd Varmegye Onkorményzata, a nemzetiségi Onkormanyzatok
pénzkezelési eljardsainak szabalyozottsdgardl, szémviteli elszamolasarol, nyilvantartasarol késziilt
jelentés jovahagyasara vonatkozé hatdrozati javaslatot, melyet a bizottsig 6 igen szavazattal
elfogadott és a kovetkezo hatérozatot hozta:

Nograd Varmegye Onkormanyzatinak Kozgyiilése
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga

6/2025. (IV. 24.) PUB. Térgy: Nograd Varmegye Onkorményzata, a
nemzetiségi dnkormanyzatok pénzkezelési
eljarasainak szabalyozottsagardl, szamviteli
elszamoldsérol, nyilvantartasarol késziilt
jelentés jovahagyasa

HATAROZATA

Noégrad Varmegye Onkorményzatanak Kozgyillése Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdga Nograd
Varmegye Onkormanyzata 4ltal jovahagyott ellendrzési program szerint a ,,Nogrdd Varmegye
Onkorményzata, a nemzetiségi &nkormanyzatok pénzkezelési eljarasainak szabalyozottsagarol,
szamviteli elszamolasardl, nyilvantartisarol” késziilt ellenorzési jelentést a hatérozat melléklete
szerinti tartalommal megtéargyalta és jovahagydlag tudomasul veszi.
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A Kozgyiilés felkéri a varmegye jegyzOjét, hogy az éves ellendrzési tervek eldkészitése soran vegye
figyelembe az ellenérzések tapasztalatait.

Hataridd: értelemszeriien

Felel6s: Dr. Bagd Jozsef, Nograd Varmegye Jegyzdje

Salgétarjan, 2025. aprilis 24. Zsédely Lajos
a bizottsag alelndke s.k.

Szavazasra bocsétja II. Négrad Varmegye Onkorméanyzata, a nemzetiségi énkorméanyzatok beszerzési
eljarasainak szabalyozottsdgardl, szamviteli elszamoldsar6l, nyilvantartasarol késziilt jelentés
jovéhagyésara vonatkozd hatdrozati javaslatot, melyet a bizottsag 6 igen szavazattal elfogadott és a
kovetkez6 hatarozatot hozta:

Nograd Varmegye Onkormanyzatanak Kézgyiilése
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga

7/2025.(IV. 24.) PUB. Térgy: Nograd Varmegye Onkormanyzata, a
nemzetiségi onkorményzatok beszerzési
eljarasainak szabalyozottsagardl, szamviteli
elszamolasardl, nyilvantartasardl késziilt
jelentés jovahagyéasa

HATAROZATA

Noégrad Varmegye Onkorményzatanak Kozgytilése Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga ,,Nograd
Varmegye  Onkorméanyzata, a  nemzetiségi  Onkorméanyzatok  beszerzési  eljérdsainak
szabalyozottsagarél, szamviteli elszamolasardl, nyilvantartasarol” késziilt belsd ellen6rzésérdl szolo
jelentést a hatarozat melléklete szerinti tartalommal megtéargyalta és jovahagydlag tudomasul veszi.
Hataridd: értelemszert

Felelés: Dr. Bago Jozsef, Nograd Varmegye Jegyzdje

Salgédtarjan, 2025. aprilis 24. Zsédely Lajos
a bizottsag alelnoke s.k.

Szavazésra bocsétja III. Néograd Varmegye Onkorméanyzata, a nemzetiségi dnkorméanyzatok 2023. évi
koltségvetési beszamol6janak megalapozottsdgarol késziilt jelentés jovahagyéasadra vonatkozd
hatérozati javaslatot, melyet a bizottsag 6 igen szavazattal elfogadott és a kovetkezd hatarozatot
hozta:



Nograd Varmegye Onkormanyzatanak Kozgyiilése
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga

8/2025. (IV. 24.) PUB. Térgy: Nograd Varmegye Onkormanyzata, a
nemzetiségi 6nkormanyzatok 2023. évi
koltségvetési beszamoldjanak
megalapozottsagarol késziilt jelentés
jovahagyasa

HATAROZATA

Négrad Varmegye Onkormanyzatanak Kozgytilése Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga ,Nograd
Varmegye Onkorményzata, a nemzetiségi Snkorméanyzatok 2023. éves koltségvetési beszamol6janak
megalapozottsaga” vizsgalatara iranyuld ellendrzési jelentést a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal megtargyalta és jovahagyolag tudomasul veszi.

Hataridé: értelemszeriien

Felelds: Dr. Bago Jozsef, Nograd Varmegye Jegyzoje

Salgétarjan, 2025. aprilis 24. Zsédely Lajos
a bizottsag alelndke s.k.

. Javaslat Négrad Virmegye Onkormanyzata Kézgyiilésének Nograd Varmegye Onkormanyzata
2024. évi koltségvetésérol sz6l6 2/2024. (I1.1.) inkormanyzati rendelet médositasara
Elbterjeszts: Skuczi Nandor, a kozgytilés elndke

Zsédely Lajos:

Megkérdezi az eléterjesztd nevében kivan-e valaki szobeli kiegészitést tenni. Kiegészités nem volt.
Megkérdezi képviselGtarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészites a napirendi ponthoz? Nem volt.
Szavazdsra bocsatja Nograd Varmegye Onkorméanyzata Kozgyllésének Nograd Varmegye
Onkormanyzata 2024. évi koltségvetésérdl szold 2/2024. (11.1.) 6nkormanyzati rendelet modositasara
vonatkozé rendelet-tervezetet, melyet a bizottsig 6 igen szavazattal timogatott.

. Javaslat Nograd Varmegye Onkormanyzata 2024 évi koltségvetésérol, vagyonkimutatasarol és
koltségvetési beszamol6jarol sz616 onkormanyzati rendelet megalkotasara
El6terjesztd: Skuczi Nandor, a kozgytilés elncke

Zsédely Lajos:

Megkérdezi az eléterjesztd nevében kivan-e valaki szdbeli kiegészitést tenni. Kiegészités nem volt.
Megkérdezi képviselStarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészités a napirendi ponthoz? Nem volt.
Szavazasra bocsitja Noégrad Varmegye Onkormanyzata 2024. évi  koltségvetésérdl,
vagyonkimutatasarél és koltségvetési beszamoldjardl sz6lé Gnkormanyzati rendelet megalkotdsara
vonatkozo rendelet-tervezetet, melyet a bizottsag 5 igen, 1 nem szavazattal tamogatott

Szavazdsra bocsitja Nograd Varmegye Onkorményzata 2024. évi  koltségvetésérdl,
vagyonkimutatasardl és koltségvetési beszamoldjarol szol6 6nkorményzati rendelet megalkotasara €s
az ezzel dsszefliggd feladatok végrehajtasara vonatkozé hatarozati javaslatot, melyet a bizottsag 5
igen, 1 nem szavazattal tAmogatott.



4. Javaslat Négrad Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilésének Nograd Virmegye Onkorményzata
2025. évi koltségvetéséro szol6 1/2025. (11.13.) snkormanyzati rendelet médositasara
Elbterjesztd: Skuczi Nandor, a kézgytilés elnoke

Zsédely Lajos:

Megkérdezi az eléterjesztd nevében kivan-e valaki szobeli kiegészitést tenni. Kiegészités nem volt.
Megkérdezi képviselétarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészités a napirendi ponthoz? Nem volt.
Szavazdsra bocsatja Nograd Varmegye Onkormanyzata Kozgylilésének Noégrad Varmegye
Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésérdl szolé  1/2025. (11.13.) &dnkorményzati rendelet
moédositasara, valamint az ezzel osszefliggd feladatok végrehajtasara vonatkozé rendelet-tervezetet,
melyet a bizottsag 5 igen, 1 tartézkodas mellett timogatott.

5. Javaslat a 2024. évi 6sszefoglalé éves ellendrzési jelentés elfogadasara
Elbterjesztd: Dr. Bagd Jozsef, varmegye jegyzdje

Zsédely Lajos:

Megkérdezi jegyzé urat kivan-e szébeli kiegészitést tenni a napirendi ponthoz. Kiegészités nem volt.
Megkérdezi képviselétarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészités a napirendi ponthoz? Nem volt.
Szavazasra bocsitja a 2024. évi osszefoglald éves ellendrzési jelentés elfogaddsira vonatkozo
hatarozati javaslatot, melyet a bizottsig 6 igen szavazattal tAmogatott.

6. Javaslat a Négradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft. 2024. évi pénziigyi beszamoldjinak
elfogadasara
Elbterjesztd: Kormendy Lilla, tigyvezetd igazgato

Zsédely Lajos:

Megkérdezi az ligyvezetd igazgatot kivan-e szdbeli kiegészitést tenni a napirendi ponthoz. Kiegészites
nem volt. Megkérdezi képviselStarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészités a napirendi ponthoz?
Nem volt.

Szavazdsra bocsatja a Nogradi Fejlesztés Ugyndkség Nonprofit Kft. 2024. évi pénziigyi
beszdmoldjanak elfogadéséra vonatkozé hatérozati javaslatot, melyet a bizottsig 5 igen, 1
tartézkodas mellett tAmogatott.

7. Javaslat a Négradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft. 2024. évi iizleti tervének értékelésére,
valamint a 2025, évi iizleti tervének elfogadasara
ElSterjeszt6: Kormendy Lilla, igyvezetd igazgato

Zsédely Lajos:

Megkérdezi az ligyvezetd igazgat6t kivan-e szdbeli kiegészitést tenni a napirendi ponthoz. Kiegészités
nem volt. Megkérdezi képviselétarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészités a napirendi ponthoz?
Nem volt.

Szavazdsra bocsatja a Nogradi Fejlesztés Ugynokség Nomprofit Kft. 2024. évi lizleti tervének
értékelésére, valamint a 2025. évi iizleti tervének elfogadéaséra vonatkozé hatérozati javaslatot, melyet
a bizottsag 6 igen szavazattal timogatott.

8. Javaslat a Nogradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft. ligyvezeté igazgatéjanak
javadalmazasara
Eléterjesztd: Skuczi Nandor, a kozgyiilés elncke

Zsédely Lajos:
Megkérdezi az eléterjesztd nevében kivan-e valaki szdbeli kiegészitést tenni. Kiegészités nem volt.
Megkérdezi képviseldtarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészités a napirendi ponthoz? Nem volt.



Szavazasra bocsatja a Nogradi Fejlesztés Ugynokség Nonprofit Kft. iigyvezetd igazgatojanak
javadalmazasara vonatkozé hatdrozati javaslatot, melyet a bizottsag 4 igen, 2 tartézkodas mellett
tamogatott.

9. Javaslat a NOGRADI ENJOYPARK Nonprofit Kft. 2024. évi pénziigyi beszimoléjanak
elfogadasara

Elbterjesztd: Bognar Zsdfia, ligyvezetd igazgatd

Zsédely Lajos:

Megkérdezi az ligyvezetd igazgatdt kivan-e szobeli kiegészitést tenni a napirendi ponthoz. Kiegészites
nem volt. Megkérdezi képviselétarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészités a napirendi ponthoz?
Nem volt.

Szavazasra bocsatja a NOGRADI EJOYPARK Nonprofit Kft. 2024. évi pénziigyi beszamoldjanak

elfogadaséra vonatkozé hatérozati javaslatot, melyet a bizottsdg 5 igem, 1 tartézkodds mellett
tamogat.

10. Javaslat a NOGRADI ENJOYPARK Nonprofit Kft. 2025. évi iizleti tervének elfogaddsara
Elbterjesztd: Bognar Zsdfia, ligyvezetd igazgatd

Zsédely Lajos:

Megkérdezi az iigyvezetd igazgatot kivan-e szobeli kiegészitést tenni a napirendi ponthoz. Kiegészités
nem volt. Megkérdezi képviseldtarsait van-e észrevétel, javaslat, kiegészités a napirendi ponthoz?
Nem volt.

Szavazésra bocsatjia a NOGRADI EJOYPARK Nonprofit Kft. 2025. évi iizleti tervének elfogadasara
vonatkozé hatarozati javaslatot, melyet a bizottsag 4 igen, 2 tartézkodas mellett timogatott.

11. Egyebek

Zsédely Lajos:
T6bb hozzéaszblas, észrevétel nem volt, megkdszoni a bizottsag munkajat az {ilést bezarja.

K. m. f.
{

Zsédely[Lajo

bizottsagi tag a bizottsag alelioke



Bizottsag tagjai:
Mel¢ Ferenc
Zsédely Lajos
Nagy-Majdon Jézsef
Korsoés Attila

Rigo6 David

Rubics Laszlo

Varga Béla

JELENLETI iV

a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
2025. aprilis 24-ei soron kovetkezd nyilvanos iilésérol

bizottsagi elndk
bizottsagi alelndk
bizottsagi tag
bizottsagi tag
bizottsagi tag
bizottsagi tag

bizottsagi tag

Tanacskozasi joggal részt vesz:

dr. Bagb Jozsef
dr. Langar Agnes

P4likné Benkd Piroska

a varmegye jegyzoje
a varmegye aljegyzdje

KKO osztalyvezetd




Négrad Varmegye Onkorményzatanak Kozgyiilése
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga

6/2025. (IV. 24.) PUB. Térgy: Nograd Varmegye Onkormény-
zata, a nemzetiségi Onkormdanyzatok
pénzkezelési eljarasainak szabalyozottsa-
garol, szamviteli elszamolasarol, nyilvan-
tartasarol késziilt jelentés jovahagyasa

HATAROZATA

Négrad Varmegye Onkorményzatinak Kozgytilése Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga Nograd
Varmegye Onkorményzata altal jovéhagyott ellen6rzési program szerint a ,,Nograd Varmegye
Onkormanyzata, a nemzetiségi dSnkorméanyzatok pénzkezelési eljarasainak szabalyozottsagarol,
szamviteli elszamolasardl, nyilvantartasarél” késziilt ellenSrzési jelentést a hatdrozat melleklete
szerinti tartalommal megtargyalta és jovahagyolag tudomasul veszi.

A Kozgylilés felkéri a varmegye jegyz6jét, hogy az éves ellen6rzési tervek elkészitése soran
vegye figyelembe az ellendrzések tapasztalatait.

Hatérid6: értelemszertien
Felelds: Dr. Bagd Jozsef, Nograd Varmegye Jegyzdje

Salgétarjan, 2025. aprilis 24.

cly Lajos
a blzg sag aleln¢ 1@



UNIVERSAL AUDIT KFT

3104 Salgétarjan, Kolesey iit 19.  Tel/Fax: 06 30/9832-484

Kényvvizsgalat, adétanacsadas, konyvelés, atvilagitas

Tktatoszam: 404-2/2024
Ellendrzés szama: H-2/2024

ELLENORZESI JELENTES

a Négrad Varmegyei Onkormanyzati Hivatal dltal jovahagyott ellendrzeési
program szerint
a Négrad Varmegyei Onkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzatok
pénzkezelési eljardsainak szabalyozottsigarol, szamviteli elszamolasarol,
nyilvantartasarol

Salgotarjan, 2024. 12.20.



Az ellendrzésre kijeldlt szervezeti egység:
Noégrad Varmegyei Onkormanyzati Hivatal

Az ellen6rzési program jévahagydja:
Noégrad Varmegyei Jegyzo

Az ellenfrzést végzi:
Négrad Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal Bels6 Ellenore
az Universal Audit Kft képviseletében

Vizsgélatvezetd neve és megbizolevelének szama:
Gyo6riné Uj Maria H-2/2024.

Az ellendrzés targya:
A pénzkezelési eljarasok szabalyozottsaga, szamviteli elszdmolésa, nyilvantartasa,
megalapozottsaga a H-2/2024. szamu ellendrzés keretében

Az ellendrzés célkitlizése:

Bels6 szabélyzatoknak, jogszabalyoknak valé megfeleldség. A pénzkezelés
gyakorlata megfelel-e a helyi szabalyozasban és kozponti jogszabalyokban foglalt
eldirasoknak, a pénzkezelés biztonséga, szabalyszeriisége biztositott-e.

Az ellendrzés tipusa:
szabdlyszerliségi ellendrzés

Jogszabalyi felhatalmazas:
> A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold tébbszor modositott
370/2011. (X1I.31) Kormanyrendelet,
> Négrad Varmegye Onkormanyzata Belsd Ellendrzési Kézikényve

Az ellenérzott idoszak:
2023. januar 1.- 2023. december 31.

Az ellendrzés idGtartama:
2024. december 3. — december 20.

Az ellendrzés idGigénye: 10 nap
Az ellenorzés célkitiizése:

a szabalyoknak, valamint a m{ikédtetett gyakorlatnak az eldirdsok szerinti
megfelelosége, hatékonysaga



Megallapitasok:

Az ellendrzés részletes megallapitasai:

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény, valamint az allamhéztartas szamvitelérdl
sz616 t6bbszér médositott 4/2013. (1.14.) korméanyrendelet, az allamhéztartasrol szo6lo
2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjén a gazdaségi szervezetek az
allamhéztartasrol sz6016 tdrvény €s a végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Avr) foglalt eldirds alapjan, valamint a szadmviteli
politikdban rogzitett alapelvek szerint a pénz-és értékkezelési tevékenységgel
dsszefliggd feladatokat a kévetkezOk szerint kell meghatérozni.

A pénzforgalom

- pénzforgalmi szamldk kozotti fizetések (tutalds, beszedés),

- készpénzfizetés (pénzeszk6z kdzvetlen atadasa, a jogosult pénzforgalmi
szdmlajara készpénzben teljesitett befizetése, a jogosult részére
pénzforgalmi szdmlarol térténd Kkifizetése, készpénzatutalds, belfdldi
postautalvany),

- készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz (pénzforgalmi kartya, elektronikus
pénzeszkdz, csekk)

igénybevételével torténhet.

Az Onkorményzatnal és Intézményében torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz
kiméld fizetési modok alkalmazésara, a pénzforgalom lebonyolitidsa soran a
bankszamlan torténé tranzakciokat kell elényben részesiteni.

A hazipénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok
kezelésével foglalkozd munkatarsak fokozott védelmeét.

I. PENZFORGALMI SZAMLAVEZETES

A pénzforgalmi szamlavezetést 2012. januar 1-jét6] a Magyar Allamkincstar
bonyolitja.

a) A szamla vezetésével kapcsolatos rendelkezések a koltségvetési szervek €s a
MAK ké&zétt 1étrejott mindenkori pénzforgalmi szémlaszerz6désen €s az ahhoz
kapcsolddd egyéb szerzodéseken alapulnak.

b) Szémlatulajdonosként a Kozgylilés Elndke, a varmegyei jegyzd, Nemzeti
Onkorményzatok esetében az Elndk jelenti be a szdmlavezetd hitelintézetnek
hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni. A szamlak feletti
rendelkezési jogosultsag bejelentése a MAK 4ltal rendszeresitett alafras-
bejelentdn térténik. A szamlék feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult
egylittesen gyakorolja.



¢) A szamlaforgalom lebonyolitisa a GIRO ZRt. altal biztositott és kihelyezett
tigyfélterminalon keresztiil, elektronikus uton tdrténik. Ett8l eltérd ,kézi”

dtutaldsra a nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében, tovabba az
tigyfélterminal hasznélatanak akadalyoztatdsa esetén, indokolt esetben keriilhet
SOf.

d) Elektronikus utalés soran az utalvany alairdsait kévetéen az utalandd tételek
gépi rogzitésre keriilnek. A rogzitett tételekrdl lista késziil. A listat a rogzitd,

valamint a rogzités és elkiildés helyességét ellendrzé személy alairasaval
igazolja.

e) A fizetési szamlakrol, valamint az alszamlakrdl teljesitendd fenti utalasokeért
Pénziigyi ligyintézé a felelds.

f) A szamlékon torténd jovairdsok és terhelések napi forgalménak elszamoldsardl
és a szamlak egyenlegérdl a szamlavezetd szdmlakivonatot, értesitét kiild.

g) A szamlakivonatok, értesiték alapjan a napi konyvelés megtdrténtekor
egyeztetni szikséges a szamla egyenlegét. Az egyezé konyvelés utan a
szamlakivonatot a sorszamaénak megfelelé sorrendben, a hozzd kapcsolddd
bizonylatokkal egytt kell megdrizni és tarolni.

A GIRO rendszerben taldlhatd szamlakat, az alairdsra jogosultak alaird

viszonyrendszerét a hatdlyos szerzddés tartalmazza, a térzsadat élloméanyban
rogzitettek szerint.

II. KESZPENZFORGALOM

Hézipénztar a Hivatal és az Onkormanyzat vonatkozasdban miikédik.
A héazipénztarban (tovabbiakban: pénztar) tarthatd pénzeszkozok és egyeb értékek:
a koltségvetési pénzforgalmi szamlarol felvett, tovabba készpénz (forint és valuta)
bevételként a pénztarba bevételezett készpénzosszegek, valamint idegen
pénzeszkozok, értékek, melyeket letétbe helyezés céljabdél a varmegyei jegyzd
engedélyezése utan vett 4t meglrzésre a pénztaros.

A pénztérak napi készpénz zaré alloményanak naptdri hénaponként szamitott napi
atlaga, illetve készpénzallomanya a pénztérzards utdn pénztaranként nem haladhatja
meg a 300.000 Ft-ot. 2023 évben az eldiras betartasra keriilt.

A pénztarakban a pénztarjelentésekben kimutatott készpénzen kiviil csak a hivatali
dolgozok altal beszerzési elélegként felvett 8sszegek fel nem hasznélt része tarolhatd
a pénztari pénzkészlettdl elkiildnitetten.

A megallapitott kereten feliili 8sszeget a kdltségvetési pénzforgalmi szdmlara kell
befizetni.

A pénztarakban a pénztarzaras utan a megéllapitott keretet esetenként meghalado
bsszegek elhelyezésének engedélyezésérdl a varmegyei jegyzo dont.



A pénztéros csak valddi forgalomban 1évé pénzeket és értékeket fogadhat el a
befizetdktd] és kifizetéseket is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhato el
hianyos, rongalédott bankjegy.

A pénztari tételek utalvanyozasat, ellenjegyzését a hatdlyos elnoki, varmegyei
jegyzbi egyiittes rendelkezés alapjan kell elvégezni.

A pénztaros feladata:

a pénztarban tartott pénz kezelése és megdrzése, valamint a pénztarral
kapcsolatos nyilvéantartasok és elszamolasok vezetése,

az utalvadnyozisra jogosult személyek részérol kiallitott bizonylat alaki
felillvizsgalata utan a pénztari bevételi és kiadési bizonylatok kiallitasa,

egyéb értékek (pl. bélyegek, nyomtatvanyok, bankgarancia levelek, stb.),
tovabbd a hasznalatban 1évé szigor szamaddsi nyomtatvanyok
nyilvéantartdsa, kezelése €s megdrzése.

A készpénz kezelése

A varmegyei jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a pénztarban 1év6 készpénz, valamint
az egyéb ott tarthaté értékek elhelyezésére és érzésére kelld biztonsagot nyljto
pénztari berendezés alljon rendelkezésre.

A pénztar kulcsainak elsd példanya a mindenkori pénztart kezelénél van. Ha a
pénztari kulcs elveszett, eltért, vagy a zar elromlott, ezt a pénztar kezeljének
azonnal jeleznie kell a varmegyei jegyzé felé, aki az eset kdrlilményeihez
képest a szlikséges intézkedéseket megteszi.

A pénztar kulcsainak masodpéldényat az eredeti kulcsot kezeld altal lezart
boritékban a Kozgazdasagi és Koordindcios Osztaly vezetéjénél kell
biztonsagosan megdrizni.

Ha a pénzkezeld munkahelyét — akar révid idére is — elhagyja, koteles a pénzt
elzémni.

Ha a pénzkezeld betegsége, vagy barmely mas ok miatt munkahelyétél tdvol marad,
haladéktalanul kételes a néla 1évé pénztar kulcsait bezart és a lezardson alairt
boritékban a Kézgazdasagi és Koordinacids Osztaly vezetdjének eljuttatni.
Ebben az esetben az osztaly vezetSje a pénztarban 1év6 pénzeszkdz
szambavételérol és jegyz6konyvileg térténd dtadasardl intézkedni koteles.

Ha a pénztaros a neki 4tadott pénzek kozott hamis vagy hamisitvanynak latszo
bankjegyet vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el. A bankjegyet
vagy érmét vissza kell tartania és a befizetdt jegyzOkonyvben meg kell
hallgatnia arra vonatkozéan, hogy hol, kitdl és mikor kapta a fizetGeszkdzt.

A pénztéros a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve kételes kezelni.



A pénztar pénzellatasa

A pénzkezeldnek a hazipénztar részére sziikséges készpénzt — a gazdasagi
szervezet vezetSjének elbzetes tajékoztatasa mellett — olyan idében kell a
koltségvetési elszamolasi szamlardl lehivni, hogy a fizetések esedékességekor
az rendelkezésre alljon.

A felvett készpénz széllitdsanak biztonsagos bonyolitdsa érdekében:
100.000 Ft-ig 1 f6;
100.000 és 1.000.000 Ft kozott 2 £6;
1.000.000 Ft feletti dsszeget gépkocsival, a gépkocsivezetdn kiviil 2 {8 koteles
szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasdval megbizottak felel6sek az atvett pénzért. A
pénz atvételével és szallitdsaval megbizottak feleléssége addig tart, amig a pénzt
a pénztarba at nem adtak és el nem helyezték.

A pénztari bizonylatok

A pénztarosnak minden pénztari befizetésrol a teljesitést megel6z8en, felmeriilésiik
sorrendjében pénztarbizonylatot kell kidllitania, az ASP program Gazdéalkodas
szakrendszer - KASZPER alkalmazas - Pénztar moduljaban.

Minden pénztari be- és kifizetés a pénzforgalom idérendi sorrendjében rogzitésre
keriil a program é&ltal eléallitott pénztarjelentésbe.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazda-

sagi eseménnyel kapcsolatos alapokmanyt, melyek a kovetkezok lehetnek:
— készpénzfizetési szdmla (szamla),

illetmény kifizetési jegyzék,

kikiildetési rendelvény,

készpénzjegyzek,

pénztari ki-, vagy befizetést elrendel6 egyéb bizonylat.

A kiallitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot
sztornézni kell és helyette 0j bizonylatot kell kidllitani. A sztorndzott
pénztarbizonylat valamennyi példanyat az eredeti példannyal egylitt meg kell
rizni.

A pénztaros csak szabdlyosan kidllitott és ellenjegyzett Bevételi- és Kiadasi
Utalvényrendelet (ASP rendszerbél elSallitott) alapjan allithatja ki a
penztarbizonylatokat.

A pénztarosnak kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd
személy jogosult-e a pénz felvételére. Ha a jogosult nem személyesen jelenik
meg a pénztarban, megbizottja részére az Gsszeg csak szabalyosan kiallitott
meghatalmazas ellenében fizethetd ki.

Egy kiadasi bizonylaton csak egy személy vehet &t pénzt. A pénz atvevijének
sze  mély azonossagat személyi igazolvannyal — utlevéllel — kell igazolni.



Ertékesitésr8l, szolgéltatasnytjtasrol egyszerlsitett szamla (készpénzfizetési
szdmla) kiallitdsa esetén a szamla kiallitdsaval egyidejlileg a bevételi
pénztarbizonylatot ki kell allitani.

Készpénzfelvételi bizonylat a MAK 4ltal biztositott sorszammal ellatott készpénz-
felvételi utalvany, melyet a szdmlavezetd hitelintézettél kell megrendelni. A
megrendelésért a pénztaros a felelés. A nyomtatvanyt el6re kiallitani nem
lehet, azt a készpénz felvételének napjéan kell kitdlteni, 1 példanyban, javités
nélkiil, majd a MAK-n4l bejelentett médon kell alaimi. Elirds esetén az
utalvanyt keresztben at kell hizni és a ,,rontott” szoét rd kell vezetni.

Személyi juttatas fizetése

A havi rendszerességgel jaré személyi juttatds, valamint a hivatali dolgozok
t5bbségét érintd eseti jellegli személyi juttatasok kifizetése pénzintézetnél
nyitott bankszamléra utaldssal, vagy postai uton torténik.

Ha készpénzben keriil sor a személyi juttatas kifizetésére, a pénztaros a nettd
jarandosagot adhatja ki a dolgozonak. A jaranddsagot a kifizetés napjan a
pénztarosnak kiadasba kell helyeznie. A fel nem vett Osszegeket a kifizetést
kovetd negyedik munkanapon vissza kell vételezni a pénztarba.

Pénztarzardssal kapcsolatos feladatok

A rendelkezésre 4116 bizonylatok alapjan a pénztaros az ASP programban elkésziti
az id6szaki pénztarjelentést, mely tartalmazza az id6szak Osszes pénztarat
érintd be- és kifizetést. Az iddszak zarasakor a pénztarjelentést az ASP program
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER alkalmazas Pénztar modulja alligja eld.
A pénztarjelentés 1 példanyban késziil, melyet a konyvelés részere kell atadni,
A pénztarzarast, a pénztari egyezOséget az osztalyvezetd vagy az altala kijeldlt
személy havonta ellendrzi.

A pénztari jelentésben megallapitott egyenleget egyeztetni kell a valosagos
készpénz allomannyal.

Az egyeztetés soran mutatkozé esetleges eltérések okait még a megallapitaskor fel
kell deriteni, illetve ha ez nem vezetne eredményre, az eltérést rendezni kell. Az
eltérés rendezésérdl jegyzokonyvet kell felvenni, amit a pénztarosnak,
pénztarellenérnek és a Kozgazdasagi és Koordinacios Osztaly vezetSjének is
ala kell imia.

A jegyz6konyv szerinti tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hidnyt pedig a
pénztarosnak be kell fizetnie.



III. ELEKTRONIKUS FIZETESI ESZKOZOK

Bankkartya

A Koltségvetési szerv bankkartyat nem hasznal.

Uzemanvag kirtya

A gépkocsik lizemanyag elldtasahoz az értékesitd ltal kibocsatott lizemanyag
kartydk hasznalhatok. Ett6l eltéréen készpénzzel t6rténd lizemanyag
vasarlasra csak indokolt esetben keriilhet sor.

Az lzemanyagkartyat kibocsatoval kotott szerzddés alapjan a pénzkiméld
elektronikus eszkdz hasznalatara az azzal megbizott személy jogosult.

Az {izemanyag kartya hasznaldja minden hoénap utolsé munkanapjaval
bezardlag koteles a menetlevelekkel egyidejlileg az lizemanyag toltd
dllomason kapott tankoldsrél szold bizonylatokat a Kozgazdasagi és
Koordinacids osztalyra leadni.

Az lizemanyag kartydval torténé ,vasarlasnak™ pénziigyi rendezésére a
szolgaltaté altal utdlagosan kiallitott szamla alapjéan, atutalassal keriil sor.

Az atutaldst megel6z8en a szdmla Kkifizetésének elékészitését végzo
munkatars kéoteles a leadott bizonylatokat a szamla tartalméaval egyeztetni.

A gépkocsikhoz rendelt (rendszam szerinti) és leigényelt kartydkat a szolgaltatd
késziti el.
A gépkocsik lizemeltetéséért felelés munkatars a kértyakrél nyilvantartast
vezet. Az analitikus kartyanyilvantartasnak az aldbbi adatokat kell
tartalmazni:
a) kértyaszdm
b) gépkocsi rendszama
c) kartya hasznéaléjanak neve
d) lejarat idépontja
e) akartya hasznéld részére torténd ataddsanak datuma
f) 4tadd, atvevo aldirdsok
g) megjegyzés rovat, amelyben regisztralni kell az esetleges letiltast, cserét,
kartya 6rzés helyére vonatkozd valtozast.

IV. ELSZAMOLASI ELOLEGEK

Vasarlasra, kikiildetési kiadasokra, kisebb 6sszegli kiadasokra, lizemanyag vasarlasra
csak kiilondsen indokolt esetben — amennyiben az atutalassal, vagy elektronikus
fizetbeszkozzel torténd fizetés nem lehetséges — adhatd ki utdlagos elszamolasra
eléleg a Kéltségvetési szervvel munkaviszonyban all6 alkalmazottnak.



Ujabb eléleg egy adott munkatérsat érintden csak az eldzetesen felvett vasarlasi el6leg
elszamoldsa utan adhatd ki. Az elszamolds maximalis hatarideje 30 nap, ez alol
kivétel, ha kiilfs1di kikiildetés miatt nem valdsulhat meg az elszdmolas.

Az elélegre is alkalmazni kell a kételezettségvallalas altaldnos szabalyait.

Uzemanyag vésarlasara a szolgaltatd éltal kibocsatott kartya megérkezéséig lehet
beszerzési eldleget felvenni. Az eldleg elszamolési hatdrideje maximum 30 nap.

Elszamolaskor a kiadott &sszeget vissza kell vételezni, majd ezt kOvetben a
pénzfelhasznalast a bizonylatok alapjan kiadasba kell helyezni.

Az elélegekré] a konyveld rendszer utjan analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Az elszdmolési eldleg felvételére jogosult személyek listajat jelen szabalyzat 3.
szdmu fliggeléke tartalmazza.

V. VALUTA PENZTAR

A Koltségvetési szerveknél valutapénztar nem miikédik. Indokolt esetben a varmegyei
jegyz6 engedélyével a valutapénztar alkalmanként megnyithaté az alabbi feltételekkel:

1. Avaluta kezelése és nyilvantartdsa a hazipénztardban térténik.
2. A valutabeszallitas szabalyai megegyeznek a pénzszallitas szabalyaival.

3. Apénztiros az ASP program Gazdéalkodasi szakrendszer KASZPER modul Pénztar
meniipontjat haszndlja a Deviza (valuta) bevételi-, kiadasi pénztarbizonylat, a
Deviza (valuta) pénztérjelentés elnevezésli nyomtatvanyok eldallitaséara
valutanemenkent.

4. A valutapénztar zérdsa valutanemenként torténik. A valutapénztar zardsara
vonatkozo szabalyok megegyeznek a hazipénztaréval.

5. A valutapénztarban tarthaté pénzeszkdz Ft-ra atszamitott 6sszege megegyezik a
hazipénztarban, I1.1. pont szerint tarthaté értékkel.



Osszefoglald

A szabalyzat mindenben megfelel az eldirasoknak, a mellékletek aktualizalasat,
a személvi valtozasoknak megfeleléen kell modositani.

2023. évbol vizsgalat ala keriilt iratanyagban a pénzforgalmi adatokat
attekintve az atvizsgalds soran megallapitasra keriilt, hogy mindenben
megfelelnek az el6irasoknak, a pénzkezelési eljaras lefolytatdsa altalanos
rendjének, a feladat és hatarkérék betartasra keriiltek, a Jegyzo eleget tett
ellenérzési kotelezettségének.

Az Onkorményzatnal és a Hivatalnal a jegyzo belsé kontrollrendszert miikodtet
(Aht. 69. §, Bkr. 3. §). Ennek keretében elkészitett¢k a KOH ellendrzési nyomvonalat
(Bkr. 6. § (3) bek.), a szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjét (Bkr. 6. § (4) bek.),
rdgzitették a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzésre vonatozo
eldirasokat és a kockazatkezelési modszert. Az érintettek a szabélyzat eldirasait
megismertek.

Az Onkormanyzati és Hivatali pénztarat a vizsgalt id6szakban a pénztaros vezette. A
vonatkozé munkakéri leirés a feladatot tartalmazza, a pénztdros felelésségvallalasi
nyilatkozatot tett.

A vizsgalt id8szakban az eldirt maximalis zaré pénzkeretet nem lépték tal.

A hizipénztari forgalom tételeinek vizsgélata

A belsd ellendrzés a 2023. évben hazipénztari forgalom tételeit szirdprobaszeriien
attekintette, annak alapjan szaréprobaszerfien napi pénztarjelentéseket és bizonylatait
tételesen ellendrizte.

A tételesen ellenérzott gazdasagi események az Onkormaényzat és a Hivatal térvényben
kotelezden ellatandd feladatként eldirt feladat- és hataskdreihez kapcesolodtak,
bizonylati alatamasztasuk megfeleld.

A hazipénztarak kezelése a helyi el8irdsoknak és szabilyzatoknak megfelel, a
bizonylatok rendezettek.

Az utalvany rendeleteken a gazdalkodasi jogkoroket a vonatkozé szabalyzattal
dsszhangban gyakoroltak, az dsszeférhetetlenségi szabalyokat betartottak.

Gyériné Uj Méria
bels6 ellenor



Zaradék

Az ellenrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A
koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet
42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom arrdl. hogy

1. észrevételt kivanok tenni* és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 15
munkanapon beliil megkiildém az ellendrzést végzdének (a hataridé
elmulasztasa egyetértésnek tekintendo);

2. észrevételt nem kivanok tenni*:

A zaradék visszajuttatdsarol intézkedem.

Salgétarjan, 2024. december 20.

*a megfeleld szdveget ala kell hiizni N,




Noégrad Varmegye Onkormanyzatinak Kozgyiilése
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga

7/2025. (IV. 24.) PUB. Térgy: Nograd Varmegye Onkormany-
zata, a nemzetiségi 6nkormanyzatok be-
szerzési eljarasainak szabalyozottsagardl,
szamviteli elszamolasarol, nyilvantartasa-
161 késziilt jelentés jovahagyasa

HATARQOZATA

Noégrad Varmegye Onkorményzatanak Kozgytilése Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga ,,Nograd
Varmegye Onkormanyzata, a nemzetiségi dnkormanyzatok beszerzési eljrasainak szabalyo-
zottsagardl, szamviteli elszamol4séarol, nyilvantartasarol” késziilt belsd ellenbrzesérol sz616 je-
lentést a hatarozat melléklete szerinti tartalommal megtargyalta és jovahagydlag tudomasul ve-
szi.

Hatérid6: értelemszerti
Felelés: Dr. Bagd Jozsef, Nograd Varmegye Jegyzdje

Salgotarjan, 2025. aprilis 24.

I

a bizottsayg alelndke



UNIVERSAL AUDIT KFT

3104 Salgétarjan, Kélesey 1t 19. Tel/Fax: 06 30/9852-484

Konyvvizsgalat, adotanacsadds, konyvelés, atvilagitas

Iktatdszam: 404-3/2024
Ellenorzés szama: H-3/2024

ELLENORZESI JELENTES

a Nograd Varmegyei Onkormanyzati Hivatal altal jovahagyott ellendrzési
program szerint
a Nograd Varmegye Onkorméanyzata, a nemzetiségi onkormanyzatok beszerzési
eljarasainak szabalyozottsagarol, szamviteli elszdmolasarol, nyilvantartasarol

Salgdtarjan, 2024. 12.19.



Az ellenbrzésre Kijelolt szervezeti egység:
Nograd Varmegyei Onkormanyzati Hivatal

Az ellenérzési program jovahagyéja:
Nograd Varmegyei Jegyzo

Az ellendrzést végzo:
Nograd Varmegyei Onkorményzati Hivatal Belsd Ellenére
az Universal Audit Kft képviseletében

Vizsgdlatvezetd neve és megbizoélevelének szama:
Gydriné Uj Maéria H-3/2024.

Az ellendrzés targya:
A beszerzési eljarasok szabalyozottsdga, szamviteli elszamolésa, nyilvantartasa,
megalapozottsdga a H-3/2024. szdmu ellendrzés keretében

Az ellendrzés célkitiizése:

A beszerzési eljarasok szabalyozottsdga, elszamoldsa — besorolésa és az analitikus
nyilvantartdsok megléte és vezetése megfelelt-e a jogszabalyoknak és a bels6
szabalyozéasnak.

Az ellendrzés tipusa:
szabalyszer(iségi ellendrzés

Jogszabalyi felhatalmazas:
> A koltségvetdsi szervek belsé ellendrzésérol sz6lo tobbszor modositott
370/2011. (XI1.31) Kormanyrendelet,
> Noégrad Varmegye Onkormanyzata Belsé Ellendrzési Kézikdnyve

Az ellenérzott idoszak:
2023. januar 1.- 2023. december 31.

Az ellen6rzés idotartama:
2024. december 3. — december 19.

Az ellenérzés idéigénye: 10 nap
Az ellendrzés célkitiizése:

a szabalyoknak, valamint a miikddtetett gyakorlatnak az eldirasok szerinti
megfeleldsége, hatékonysaga



Az ellendrzés részletes megallapitasai:

a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél, szabalyozottsagrol

A koOzbeszerzési értékhatar alatti  beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos
eljarasrendet az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtaséardl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) b) pontja alapjan a kovetkezOk szerint szabalyoztak a 18-
1/2023 iktatasi szamu 1/2023 rendelkezésben:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: a Nograd Varmegyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) altal bonyolitott — kdzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzések el0készitése,
lefolytatasa, belsd ellendrzése felelésségi rendjének, a nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korének és a
beszerzési eljaras dokumentélasi rendjének rogzitése, 8sszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal.

2. A szabélyzat hatélya kiterjed minden olyan — a kzbeszerzési értékhatért el nem €ré
— 4rubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésere (a
tovabbiakban: beszerzés), amelyek vonatkozdsaban Nograd Varmegye
Onkormanyzata, a Nograd Varmegye Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, a Nograd
Varmegye Szlovak Nemzetiségi Onkorményzata (ez utébbi 2 szervezet a
tovébbiakban: Véarmegyei Nemzetiségi Onkormanyzat), tovabba a Hivatal a
megrendeld.

A szabalyzat hatélya nem terjed ki a kdzbeszerzésekrdl szélo 2011. évi CVIIL
térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya alé tartozé beszerzésekre, a képzémiivészeti
alkotasok és az eléaddmiivészeti tevékenységek beszerzésere.

3. A beszerzések targya:
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhézas,
¢) szolgaltatas megrendelése.
a) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ingd dolog tulajdonjogénak vagy hasznélatéra, illetéleg hasznositasara
vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és {izembe helyezést is.
b) Epitési beruhazés:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya az épitési tevékenységgel [Az
épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérsl szol6 1997. évi LXXVIIL torvény 2.
§ 36. pontja], illetve annak tervezésével dsszefliggd munka megrendelése.



¢) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem min6siild — visszterhes
szerz8dés, amelynek targya kiilsndsen valamely tevékenység megrendelése.

Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszerlien 9sszefliggd — beszerzési targyat
foglal magéaban, a meghatérozé értékii beszerzési targy szerint kell a szerzddést
mindsiteni.

4. QOsszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljards elokészitésében és

lefolytatdsaban a Hivatal nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiillondsen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennallo mas kozos érdek miatt
nem keépes.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, alvallalkozoként
a Hivatal altal az eljarassal vagy annak el8készitésével kapcsolatos tevekenységbe
bevont személy vagy szervezet, ha kézremitkddése az eljarasban a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

I1. A beszerzés értékének meghatarozasa

1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak téargyaért dltalaban keért,
illetéleg kinalt — altaldnos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. altal a kozbeszerzes
értéke meghatérozasanak szabalyaira tekintette] megallapitott — legmagasabb
Bsszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becstilt érték).

2. A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkéres,
megrendelés feladasdnak (megkiildésének) idépontjat kell érten.

I11. A beszerzési eljaras lefolytatasanak altaldnos rendje

1. A netté 700.000 Ft becsiilt érték(i és az azt meg nem haladé értékli beszerzések
esetén elegendd megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

2. Az 1. pontban megjeldlt értéket meghaladd becsiilt érték esetén legalabb 2 db
ajanlatot kell bekérni a lehetséges ajanlattevéktol.

3.A 2. pontban meghatérozott minden olyan beszerzes esetében, amelynél a
beszerzéssel kapcsolatban az alabbi feltételek valamelyike fennall:

- a szerzbdést a miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok, vagy
kizarélagos jog védelme miatt kizérolag egy maghatdrozott szervezet,
személy képes teljesitent,

- az ajanlatkérd altal elére nem lathaté okbol eldallét rendkiviilistirgésség miatt
a beszerzési eljaras — az eljarasi cselekmények lefolytatdsahoz sziikséges
idétartamiot figyelembe véve — nem folytathato le,



- a korabban megkétott szerzédésben nem szereplé kiegészitd megrendelés
szilkséges az épitési beruhdzas, arubeszerzés, illetbleg a szolgaltatés, épitési
beruhazés teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészitd megrendelést miiszaki,
vagy gazdasagi okok miatt az ajanlatkérdt érintd jelentSs hatrany nélklil nem
lehet elvalasztani a korabbi szerzédéstdl, azonban az ilyen kiegészitd
megrendelésre irdnyuld - a korabbi nyertes ajénlattevdvel ktott — szerzddes,
illetsleg szerzddések becsiilt értéke nem haladhatja meg az eredeti szerzédés
értékének a felét,

az Ajanlatkérdi jogok gyakorldja versenyeztetési eljaras nélkil doént.

4. A beszerzési eljaras sordn a megrendeld nevében eljaré személy a Varmegye
Jegyzije.

5. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el —a szerz6dés megkotéscéhez
szitkséges engedélyek megléte esetén —, ha a megrendeld rendelkezik a szerz6dés
teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a
teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

6. A beérkezett ajénlatok értékelését harom tagi munkacsoport végzi. A munkacsoport
4llando tagja Nograd Varmegye Onkorményzata és a Hivatal beszerzése esetén a
K6zgazdasagi és Koordindciés Osztily vezetéje, valamint a pénziigyi eldado,
akadalyoztatasuk esetén a koltségvetési- vagy gazdalkodasi el6ado. A munkacsoport
harmadik tagja informatikai jellegli beszerzésnél a Hivatal informatikusa, minden
més esetben a Hivatal jogtanacsosa, akadalyoztatdsa esetén az aljegyzb. A
Varmegyei Nemzetiségi Onkormanyzat(ok) vonatkozasaban 4llando6 tag a Hivatal
koltségvetési eléaddja, valamint gazdalkodasi eldadoja. A munkacsoport harmadik
tagja informatikai jellegli beszerzésnél a Hivatal informatikusa, minden més esetben
a Hivatal jogtanacsosa, akadélyoztatasa esetén az aljegyzo.

Péalyazatokhoz kapcsolodd beszerzések esetében a munkacsoport minden esetben
kiegésziil az adott palyazat projektmenedzserével.

7. A munkacsoport a Varmegye Jegyz8je bevonasaval dsszedllitja a javaslatot:
a) az ajanlatok érvényességének, esetleges érvénytelenségének
megallapitasara,
b) a hidnypétlas, kdzbensd intézkedés megtételére,
¢) az ajanlatok biralati szempontok szerinti dsszehasonlitasa
eredményeként a nyertes személyére, ajanlatara.

8. Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlatkérésben meghatérozott ajanlattételi hataridd lejarta utan
nyujtottak be,
b) az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozdja nem felel meg az
osszeférhetetlenségi kovetelményeknek,



c) egyéb mddon nem felel meg a jogszabalyokban, az ajanlatkérésben

meghatarozott feltételeknek.

9. A munkacsoport javaslatai elbiralasara:
a) a Nograd Varmegye Onkormanyzata tekintetében a kézgylilés elndke,
b) a Virmegyei Nemzetiségi Onkormanyzat(ok) esetében annak elndke(i),
¢) a Hivatalnal a Varmegye Jegyzbje jogosult.

10.A beszerzési eljarast lezaré dontésrdl az azt kdvetd 5 napon beliil irdsban
tajékoztatni kell az ajénlattevoket. A tajékoztatas elkiildéséért a Varmegye Jegyzdje

felelds.

IV. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvalositasaval kapcesolatos feladatok és hataskordk

1. A beszerzési tevékenység irdnyitésaért a Varmegye Jegyzdje felels.
Feladata kiilondsen:

a)
b)
c)
d)

feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
beszerzési eljarasba bevont dolgozok és egyéb szemelyek tevékenységeét;
azonnal koteles kivizsgalni minden beszerzést zavaré korlilményt s
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja;
jogkorében minden olyan intézkedést koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkdlesi tisztasagat biztositja;
kiosztja a beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, azt a dolgozok
munkakori leirdsaban rogziti stb.

2. A beszerzésekkel kapcsolatos teend8k elkészitése és koordinalasa a K6zgazdasag!
és Koordinacids Osztaly vezet6jének feladat- és hataskore.
Ezen beliil feladata kiiléndsen:

a)
b)

c)
d)

g)

e}

az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi kovetelmeények
meghatdrozasa;

a beszerzési dokumentumok elkészitésében kdzrem(ikdd alkalmazottak,
szakértéként megbizott személyekre vonatkozo javaslattétel;

a beszerzések pénziigyi fedezetének folyamatos vizsgalata;

a teljesitések szerzddésszerliségének, a szolgaltatds €s ellenszolgaltatéas
ardnyanak és 6sszhangjanak rendszeres ellendrzese;

a beszerzésekkel kapcsolatos adminisziraciés feladatok ellatasarol vald
gondoskodas;

haladéktalanul tajékoztatia a Varmegye JegyzOjét, ha feladatkorébe
tartozé munkéjanak végzése soran szabalytalansagot vagy a szervezet
miik6dési kore vonatkozaséban célszeriitlenséget tapasztal, €s a jogkor
gyakorl6jandl intézkedés megtételét kezdeményezi;

a jelen szabalyzatban meghatéarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

3. A beszerzésekkel osszefliggd jogi feladatokat a hivatal jogtanacsosa,



akadalyoztatdsa esetén az aljegyzé latja el.

4. A Hivatal a szerzédések kotésére vonatkozo eldirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval késziti el8 a szerzédést a legjobb ajanlatot adé6val.
Az eljarés nyertesének visszalépése esetén a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot
tevével kell megkdtni a szerzédest.

5. A szerz8dés teljesitésével, modositasival, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
a Ptk. vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. A beszerzések lebonyolitasanak ellenorzése

1. A beszerzési eljarasok belsd ellenérzési rendszerben torténd ellendrzésérdl a
Varmegye Jegyz6 gondoskodik.
Az ellenérzés sordn kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerfiségre, az elbiralas
szempontjainak meghatdrozasara, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésere.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogvita keletkezik, arr6l a
Varmegye Jegyzbje koteles a kdzgyilés / a nemzetiségi énkormanyzat(ok) elnokét
haladéktalanul tajékoztatni.

A szabalyzat mindenben megfelel az eldirasoknak.

2023. évb6l vizsgalat ala keriilt 70 iratanyag a beszerzések koziil. Az atvizsgalas
soran megallapitisra keriilt, hogy mindenben megfelelnek az eléirasoknak, a
beszerzési eljaras lefolytatdsanak altalanos rendjének, a feladat és hatarkorok
betartasra keriiltek, a Jegyz6 eleget tett ellenGrzési kotelezettségének.

Gyériné Uj Méria
belso ellendr



Zaradék

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A
kdlisdovetdsi szervek belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet

faw

42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom arrdl. hogy

2. észrevételt kivanok tenni® és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 15
munkanapon beliil megkiildém az ellendrzést végzonek (a hatarido
elmulasztasa egyetériésnek tekintendd);

3. észrevételt nem kivanok tenni®*:

A 7aradék visszajuttatasardl intézkedem.

Salgotarjan, 2024, december 20.

*a megfeleld szdveget ala kell huzni



Négrad Varmegye Onkormanyzatinak Kozgyiilése
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga

8/2025. (IV. 24.) PUB. Targy: Nograd Varmegye Onkormany-
zata, a nemzetiségi Onkormanyzatok
2023. évi koltségvetési beszamolojanak
megalapozottsagardl késziilt jelentés jo-
vahagyasa

HATAROQZATA

Noégrad Varmegye Onkormanyzatanak Kozgytilése Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsaga ,,Nograd
Véarmegye Onkorményzata, a nemzetiségi dnkormanyzatok 2023. éves koltségvetési beszamo-
16janak megalapozottsiga” vizsgalatira iranyuld ellenérzési jelentést a hatarozat melléklete
szerinti tartalommal megtargyalta és jovahagydlag tudomésul veszi.

Hatéarid§: értelemszeriien
Felelds: Dr. Bagd Jozsef, Nograd Varmegye Jegyzbje

Salgétarjan, 2025. aprilis 24.

a bizottsag alelnoke



UNIVERSAL AUDIT KFT

3104 Salgétarjén, Kolesey ut 19.  Tel/Fax: 06 30/9832-484

Kényvvizsgilat, adétanacsadas, konyvelés, dtvilagitas

Iktatoszam: 404-1/2024
Ellen6rzés szama: H-1/2024

ELLENORZESI JELENTES

a Nograd Varmegyei Onkormanyzati Hivatal altal jovdhagyott ellendrzési
program szerint
a Nograd Varmegye Onkormanyzata, a nemzetiségi 6nkormanyzatok 2023.
éves koltségvetési beszamoldjanak megalapozottsaga

Salgétarjan, 2024. 12.19.



Az ellenérzésre kijelolt szervezeti egység:
Négrad Varmegyei Onkormanyzati Hivatal

Az ellenérzési program jovahagyoja:
Nograd Varmegyei Jegyz6

Az ellendrzést végzé:
Nograd Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal Bels6 Ellenére
az Universal Audit Kft képviseletében

Vizsgalatvezeté neve és megbizolevelének szama:
Gyoriné Uj Maria H-1/2024.

Az ellenérzés targya:

a Nograd Varmegye Onkormaényzata, a nemzetiségi nkormanyzatok 2023. éves
koltségvetési beszamolojanak megalapozottsaga a H-1/2024. szamu ellendrzés
kereteben

Az ellendrzés célkitiizése:

a szabalyoknak, valamint a mikodtetett gyakorlatnak az eldirasok szerinti
megfeleldsége,

a szamviteli fegyelem érvényesiilése, a kapcsolodoé nyilvantartasok vezetése

Az ellendrzés tipusa:
szabalyszertiségi ellendrzés

Jogszabalyi felhatalmazas:
> A koltségvetési szervek belsé ellendrzésérl szol6 tobbszér médositott
370/2011. (X11.31) Korményrendelet,
> Noégrad Megye Onkorményzata Belsd Ellenérzési Kézikdnyve

Az ellen6rzott idoszak:
2023. januar 1.- 2023. december 31.

Az ellenorzés idotartama:
2024. december 3. — december 19.

Az ellenérzés idéigénye: 10 nap



AZ ELLENORZES MEGALLAPITASALI :

Elvégeztem Nograd Varmegye Onkormanyzata, Nograd Varmegye
Onkorméanyzati Hivatala, Nograd Varmegyei Roma Nemzetiségi
Onkorményzat, Négrad Varmegyei Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat 2023.
évi mérleg-jelentéseinek, dsszeallitott, Ssszevont eredménykimutatasainak,,
intézményi szintii éves kdltségvetési beszamoloinak, és rendeleteinek
vizsgalatat.

A vezetés feleldssége az éves kiltségvetési beszamoldért

Az egyszeriisitett dsszevont éves koltségvetési beszamolonak a szamviteli
tdrvényben, valamint az dllamhéztartds szervezetei beszdmolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szo6l6 kormanyrendeletben
foglaltak és a Magyarorszdgon elfogadott altalanos szamviteli elvek szerint
trténd elkészitése és valds bemutatasa az Onkormanyzatok feleléssége. Ez a
feleldsség magaban foglalja az akar csalasbdl, akar hibabol eredd, lényeges
hibas allitasoktol mentes éves kdltségvetési beszamold elkészitése és valos
bemutatésa szempontjabol relevans belsé kontrollok kialakitésat, bevezetését,
fenntartasat; a megfeleld szamviteli politika kivalasztdsat és alkalmazasat,
valamint az adott koriilmények kozott ésszer{l szamviteli becslések elkészitését.

A belsé ellendr feleléssége

A belsd ellendr feleléssége az egyszeriisitett §sszevont éves koltségvetési
beszamold véleményezése az elvégzett vizsgalat alapjan.

A vizsgalatot a Magyarorszagon érvényes — torvények és egyéb jogszabalyok
alapjan hajtottam végre. A fentiek megkdvetelik, hogy megfeleljek bizonyos
etikai kovetelményeknek, valamint hogy a vizsgalatot Gigy tervezzem meg €s
végezzem el, hogy kell§ bizonyossagot szerezzek arrdl, hogy az éves
koltségvetési beszamolok nem tartalmaznak lényeges hibds allitasokat.

A vizsgalat magiban foglalja olyan eljarasok végrehajtasat, amelyek célja
bizonyitékot szerezni az éves koltségvetési beszamoloban szerepld dsszegekrdl
és kozzétételekrol. A kivalasztott eljarasok, beleértve az éves beszamold akar
csalasbél, akar hibabdl eredd, lényeges hibas allitasai kockdzatanak felmérését
is, a belsé ellenér megitélésétd] fiiggnek. A kockazatok ilyen felméresekor az
éves koltségvetési beszamolo elkészitése és valés bemutatdsa szempontjabol
relevans bels6 ellenérzés azért mérlegeli, hogy olyan vizsgélati eljarasokat
tervezzen meg, amelyek az adott kériilmények kozott megfeleldek, de nem
azért, hogy a belsS, folyamatba épitett ellendrzés hatékonységara vonatkozoan
véleményt mondjon.

A vizsgdlat magiban foglalja tovabba az alkalmazott szamviteli alapelvek
megfeleléségének és a gazdalkodasért feleldsck szamviteli becslései



ésszeriségének, valamint az éves koltségvetési beszamold  atfogo
bemutatasanak értékelését.

A vizsgdlat sordn megdllapitottam, hogy Négrdd Virmegye Onkormdnyzata,,
Négrdd Varmegye Onkormdnyzati Hivatala, Nograd Varmegyei Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, Négrad Virmegyei Szlovik Nemzetiségi
Onkormanyzat 2023. évi mérleg-jelentését, dsszedllitott eredménykimutaidsat,
intézményi szintii éves kiltségvetési beszamoldit, a rendelet-tervezetét annak
részeit és tételeit, azok kbnyvelési és bizonylati aldtdmasztdsdt az eloirdsoknak
megfelelden elkészitette. Ennek alapjin elegendd és megfeleld bizonyossdgot
szereztem arrdl, hogy az éves kéltségvetési beszdamoldkat a szdamviteli
torvényben, illetve az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési
kitelezettségének sajdtossdgairdl szol6 Kormdnyrendeletben foglaltak és az
dltaldnos szamviteli elvek szerint készitették el.

Véleményem szerint az éves koliségvetési beszamolé Nograd Virmegye
Onkorményzata, Négrdad Vérmegye Onkormdnyzati Hivatala, Nograd
Vdrmegyei Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat, Nogrdd Virmegyei Szlovak
Nemzetiségi Onkormdnyzat 2023. évi koltségvetése teljesitésérol, a 2023.
december 31-én fenndlld vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl
meghbizhato és valds képet ad.

A Nemzetiségi Onkormaényzatok (a Nograd Varmegyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Nograd Varmegyei Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat) és
a Nograd Varmegyei Onkorményzat egyiittmitkddésének szabalyozdsa, a
milkodési feltételek biztositasa megfelelt a jogszabalyi elbirasoknak.

Mindkét Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezett hatdlyos egyiittmiikddesi
megallapoddssal a  Nograd — Varmegyel Onkormanyzattal ~ t6rténd
egyiittmiikodésre. A felek megkstott egyiittmiksdési megallapodasainal a Nek.
tv.-ben meghatarozott hataridével eldirt feliilvizsgalatat elvégeztek.

A Nemgzetiségi Onkormanyzatok 2023. évi  koltségvetésének  €s
zarszdmadésanak tartalma, jovahagyédsa, valamint a kapcsolédé 2023. évi
adatszolgaltatds szabalyszerlisége megfelelt a jogszabalyi elSirasoknak. A
Nemzetiségi Onkormanyzatok elndkei a 2023. évi koltségvetési és zarszamadasi
hatdrozat tervezetét az Aht.-ben meghatdrozott hatdriddben benyujtottdk a
Véarmegyei Kozgylilésnek. A kdltségvetési hatdrozattervezet elSterjesztésekor az
Aht.-ben eldirtak szerint az Onkorméanyzat részére tdjékoztatasul bemutattak



szoveges indokolassal a Nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetési mérlegét
kozgazdasagi tagolasban és az eléiranyzat-felhasznaldsi tervét.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok 2023. évi koltségvetésérdl és zarszamadasarol
a Vérmegyei Onkorményzat hatdrozatot hozott és elfogadta a 2023. évi elemi
beszamolot.

A 2023. koltségvetési évre vonatkozo kincstéri adatszolgéltatasi
kotelezettségeket elirt hataridoben teljesitették.

A gazdalkodés szabalyozottsaga a jogszabélyi kovetelményeknek megfelelt.

Gyériné Uj Maria
belso ellenor



Zaradék

Az ellen6rzési jelentés tartalmat megismerten, egy példanyat atvettem. A
koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (X11.31.)
Korményrendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom arrél. hogy

- észrevételt kivanok tenni* és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 15
munkanapon beliil megkiildém az ellendrzést végzének (a hataridd
elmulasztisa egyetértésnek tekintendd);

- észrevételt nem kivanok tenni®:

A zéradék visszajuttatasarol intézkedem.

Salgotarjan, 2024, december 20.

*a megfeleld szoveget alé kell hizni



