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Tisztelt Kozgyiilés!

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. evi CLXXIX.ény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 2015.
januar 1-ével hatalyos 80. § (1) bekezdése szanm@mzetiseégi dnkormanyzat(okjikbdese
személyi és targyi feltételeinek, aikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok efiatds
biztositdsa — az dnkormanyzat helyett — az énkoyzenhivatalanak feladata. Atikodés
feltételei és az azzal kapcsolatos végrehajtéailéebk a kovetkeéik:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havordayigzerint, de legalabb tizenhat
oradban, az onkormanyzati feladat ellatasahoz speékstargyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a heljes®g tovabba a helyiség
infrastruktarajahoz kapcsol6do rezsikoltségek astiartasi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatikidéséhez (a testileti, tisztséguisekepvisebi
feladatok ellatdsahoz) szukséges targyi és szefedlielek biztositasa;

c) a testlleti Ulések &készitése, kulondsen a meghivok, aitesjesztések, a testlleti
Ulések jegydkdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezégédzitése és postazasa;

d) a testlleti dontések és a tisztségdikedontéseinek ékészitése, a testlleti és
tisztségvisdli dontéshozatalhoz kapcsoldédé nyilvantartasi, sodasitasi, postazasi
feladatok ellatasa;

e)a helyi nemzetiségi ©Onkormanyzat tikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa,;

f) ajelnyelv és a specialis kommunikacios rendszsriédatanak biztositasa;

g) az ebzéekben felsorolt feladatellatdsokhoz kapcsolddé skégjek viselése a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tagja és tisztségyjsetelefonhasznélata koltségeinek
kivételével.

A Nek. tv. szintén 2015. januar 1-ével hatalybaeté@B0. § (2) bekezdése értelmében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztedité és a feladatok ellatasara a terileti
nemzetiségi 6nkormanyzatokkal a tertleti 6nkormatnak kell megallapodast kétni, melyet
minden év januar 31. napjaig felll kell vizsgalli. megallapodasban a fentieken tal
szabalyozni kell:

a) a helyi O6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi tmknyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a koletégsel 0Osszefligg
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésévalydbba a helyi nemzetiségi
onkorméanyzat 6nall6 fizetési szamla nyitdsavakkonyvi nyilvantartdsba vételével és
adoészam igénylésével kapcsolatos hatéet és egyuttitkodési kotelezettségeket, a
felelos6k konkrét kijeldlésével;

b) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettskmjagdaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot terhél ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakm
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a &sliégk konkrét kijelolését;

c) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettskajadanak a szervezeti ésikidési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kilonoséisszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket;

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatikiidési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az eizekgsd személyek kijelblésének



rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok fedesvel kapcsolatos é@asokat,
feltételeket.
Mindezeken tal azt is sziikséges rogziteni, hoggge® vagy annak — a jeggrzel azonos
képesitési élirasoknak megfelél — megbizottia a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormangzaileti Ulésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

A jogszabaly korabbi éirasainak megfeléen Nograd Megye Onkormanyzata, a Nograd
Megyei Szlovak-, valamint Roma Nemzetiségi Onkoryzan kozott 2014 novemberében
két-két megallapodas jott létre. Az egyik az Onkényeati niikodés feltételeit és a
miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok efiité@s masik a gazdalkodas éltalanos
szabdlyait rogzitette.

Tekintettel arra, hogy a Nek. tv. 80. §8-a egy miagéidast emlit, célsziera kordbbi 4
megallapodas hatalyon kivil helyezése, és mindkétzetiségi dnkormanyzattal egy-egy
megallapodasba foglalni a kotelezettségeket. Ahzsgalat leginkabb technikai jellég
valtozasokat eredményezett, melyek kozil az al&bbimelem ki:

- A Nek. tv. 80. 8 (1) bekezdésének modositasabaresitégre kerilt, hogy az
onkormanyzati hivatal biztositja atkbdés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a rikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok efladaisEz alapjan
indokolt, hogy a megallapodasok alanyai kdzé bdkaeria Nograd Megyei
Onkormanyzati Hivatal.

- A mébdositasok masik kore pl. a koltségvetésre, @andasra vonatkozé jogszabalyi
valtozasok atvezetéséllered.

- Rogzitésre kertilnek tovabba egyes munkafazisokapzdolddd olyan eljarasrendek
is, melyek a gyakorlati tikddés ,automatizmusan” alapulnak. Pl. agzetes irasbeli
kotelezettsegvallalas folyamata, irattarozasgivats rendje, szabalyzatok készitésére
vonatkozo eljaras, bdisellersrzés folyamata, az egyes elierésekhez kapcsoldédd
dokumentumok elfogadasanak rendje.

Hangsulyozni szikséges, hogy a nemzetiségi Onkomaéwkkal kiegyensulyozott a
munkakapcsolat, a korabbi megallapodasok is birksa megfeld szinti és mélyséi
szabalyozast, azaz tartalmi jeliegpédositasok nem indokoltak.

A megallapodasok tervezeteit a roma-, €s a szloefhzetiségi dnkormanyzat koZdgse a
februari Ulésén targyalja. A dontéka februari elndki jelentésben szamot fogok adni.

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt KoZdgst a hatarozati javaslatok megtargyalasara és
elfogadasara.

Salgétarjan, 2016. januar 11.

Skuczi Nandor



l.
HATAROZATI JAVASLAT

a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kéndé megallapodasra

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgjgse a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti ikodésének személyi, targyi feltételei biztositassnaiikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasara,miatagazdalkodasa altalanos szabalyaira
vonatkozd, a hatarozat mellékletét képeamegallapodast jovahagyodlag elfogadja,
felhatalmazza elnokét annak alairasara.

Hatérids: a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat egattapodast elfogado

dontését kbvéen azonnal
Felebs: Skuczi Nandor, a kozghés elndke

Salgotarjan, 2016. januar 28.

Skuczi Nandor dr. Szabo 8bzs
Nograd Megyei Onkormanyzat Négrad megyei76gy
Kozgyilésének elndke

Il.
HATAROZATI JAVASLAT

A Noégrad Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattatotendé megallapodasra

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozfjgse a Nograd Megyei Szlovdk Nemzetiségi

Onkormanyzat testuleti ilkGdésének személyi, targyi feltételei biztositasanmikodéssel

kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasara,miatagazdalkodasa altalanos szabalyaira

vonatkozd, a hatarozat mellékletét ké&peanegallapodast jovahagyodlag elfogadja,

felhatalmazza elndkét annak alairasara.

Hatarids: a Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkormangahegallapodast elfogado
dontését kbvéen azonnal

Felebs: Skuczi Nandor, a kdz{kés elndke

Salgotarjan, 2016. januar 28.

Skuczi Nandor 8rabo Jozsef
Noégrad Megyei Onkormanyzat Nograd megyei76gy
Kodzgyilésének elndke



A |. hatérozati javaslat melléklete

MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrésér Nograd Megye Onkormanyzata3100 Salgoétarjan, Rakoczi Ut 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kozjgs elntke (a tovabbiakban: Megyei Onkormanyzat);

masrésail a Nograd Megyei Onkormanyzati Hivatal 3100 Salgotarjan, Rakoczi Ut 36.;
képviseli dr. Szabo6 Jozsef, megyei jegjya tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal);

harmadrés#l a Noégrad Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyza3100 Salgétarjan, Rakéczi
Ut 36.; képviseli: .......cccvvveinennnn. , elnok (a tovabbiakbatemzetiségi Onkormanyzat)

— a tovabbiakban egyittesen: Felek —

kozott a nemzetiségek jogairdl szo6lo 2011. évi CILXXorvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. § -a alapjan, az alabbi helyen &bieh a kdovetker feltételekkel:

AZ EGYUTTM UKODES TERULETEI

I. Mikodeési feltételeket biztosito ingd- és ingatlanyagargyak ingyenes hasznalatarél és a
kapcsolodo szolgaltatasok igenybevetdlér

II. A koltségvetés ékészitésével, megalkotdsaval, adatszolgaltataszatési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam idéssel kapcsolatos eljarasi rend.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalé@daikapcsolatosan a Megyei
Onkormanyzatot  terh&l ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakm
teliesitésigazolasi feladatok, felebk, tovAbba a Nemzetiségi Onkormanyzat
kotelezettségvallalasanak szabdlyai.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részleibzab

V. A bels ellertrzés elvégzésének rendje.

A MEGALLAPODAS TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL FIGYELE MBE
VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvéayovabbiakban: Aht.),

b) A nemzetiségek jogairodl szol6 2011. évi CLXXIX.#ény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

c) A nemzetiségi @irdnyzatokbdl nyujtott tdmogatasok feltételrendée@drés elszamolasanak
rendjél szol6 428/2012. (XIl. 29.) Kormanyrendelet,

d) Az Aallamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarse6lo  368/2011. (X1 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

e) Az allamhaztartds szamvitetérszolo 4/2013. (1. 11.) Korméanyrendelet (a tovalidban:
Ahsz.),

f) A koltségvetési szervek bélkontrollrendszerét és bel§ ellerdrzésébl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet.



A MEGALLAPODAS RESZLETES SZABALYAI

I.  Miikodési feltételeket biztositd ingd- és ingatlan vggntargyak ingyenes hasznélatarol
és a kapcsolddo szolgéaltatasok igénybevétedér

1.1

1.10.

[.11.

1.12.

1.13.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzaréée havonta igény szerint,
tizenhat ordban ingyenesen biztositjia a hasznalgdt jegy darab irodahelyiségre a
Salgotarjan, Rakoczi Ut 36. szam alatti Megyehdudeéeben, valamint a berendezési- és
felszerelési targyakra (butor, szamitogép). A Neisggi Onkormanyzat tudomassal bir
arrol, hogy a jelen pontban meghatarozott irodagéty hasznalata — az Onkormanyzati
Hivatal szabalyozasi keretei kozott — a Nograd Megyszlovdk Nemzetiségi
Onkormanyzattal k6zsen torténik.

Az iroda és annak berendezési targyai tekintetéhemasznalat joga mindenkori
ellenértékét az Onkormanyzati Hivatal &altal megluatt dijak és koltségek
alapulvételével kiszamitott 6sszeg jelenti. A hatatbba adott befektetett eszkdzok
mindenkori értékét a Megyei Onkormanyzat biztos#taartja nyilvan.

A helyiség, a berendezési- és felszerelési targieintartdsaval, karbantartdsaval
kapcsolatos koltségek az Onkormanyzati Hivataltettk.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot az irodahelyiséghgrc&alodoan téritésmentesen illeti
meg a fitési-, az aram-, a portai-, 8zzési, és a takaritasi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyehdza kozos Hajgihl a Hadady-Hargitay
termet, a kdzelében talalhaté mellékhelyiségekéésmentesen jogosult igénybe venni.

A Hadady - Hargitay terem kapcsol6dé szolgaltatgbaingositas, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti sgiléek, kozmeghallgatasanak,
programjanak és rendezvényeinek lebonyolitasamtigsgmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat cakdpfeladatanak ellatasahoz
szilkséges mértékben veheti igénybe, azokat a redxlésszérgazdalkodas szabalyai
szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti, anhkgzjogat a Megyei Onkormanyzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat joga gyakaval a Megyehazan folyd
munkéat nem zavarhatja, kdteles megtartani az irdégn(epulet) rendjét.

A megéllapodas 1.1. pontja szerinti irodahelyisédc&at a Nemzetiségi Onkormanyzat
képvisebje a Megyehéaza portajan veheti fel, és ott kotiladni az éplilet elhagyasakor.

A hasznalt irodahelyiségben toréémindenneni felljitas, atalakitas, illetve selejtezés a
Megyei Onkormanyzattal tortént ézetes egyeztetés utan végeshea Nemzetiségi
Onkormanyzat sajat koltségére.

A jelen megéllapodassal ellentétes, attdl éltgasznalatbdl erédkdltségeket, karokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyei Onkormanyzatiaglé&s megtériteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat jogat masserkmilyen formaban nem
engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot me@sgséig illeti meg a hasznalat joga.



1.14. A Megyei Onkormanyzat a helyiséggel és a kapcsolériiigaltatasokkal 0sszefiiyg
jogait és kotelezettségeit a megyei jegujan gyakorolja és érvényesiti.

[.15. a) A testlleti Ulések &készitéséhez kédo feladatok ellatasat (meghivokgtdrjesztések,
hivatalos levelezés d@tészitése, postazasa, a testlleti Ulések §kgywvének
elkészitése, postazasa) az Onkormanyzati Hivattdditja.

b) Az Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi feladatdkkaegbizott munkatarsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére éékpastai killdeményeket felbonthatjak.

c) Az Onkormanyzati Hivatal sziikség szerint bizfasa jelnyelv, illetve a specialis
kommunikacios rendszer hasznalatat, amennyiben raz wnatkozd kérelmet a
Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 15 munkanappaiémbevétel idpontja ebtt
jelzi.

1.16. Az Onkormanyzati Hivatal ellatja a testileti domtiéses a tisztségvisd dontéseinek
elokészitéset, a testlleti és tisztségviselontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartési,
sokszorositasi, postazasi, valamint a Nemzetiségikofnanyzat rakodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratlést feladatokat.

1.17. A Megyei Onkormanyzat kételezettséget vallal an@gy a megyei jegyzvagy annak — a
jegyzsvel azonos képesitési o@lasoknak megfelél — megbizottia a Megyei
Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt & Nemzetiségi Onkormanyzat
testuleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénységézlel.

1.18. A Megyei Onkorméanyzat és a Nemzetiségi Onkormankaitsonos és kozos érdekeik
szem edtt tartasdval torekednek arra, hogy a jelen megdflasban foglaltakon tul —
lehetiségeik szerint — keressék az egyiittdés tovabbi formait, igy példaul: palyazatok
felkutatasat és benydjtasat, valamint a nemzetiségdjait szolgalé rendezvények,
megmozdulasok, és programok szervezéset.

Il. A koltségvetés dikészitésével, megalkotasaval, adatszolgéaltatasséizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igéngssel kapcsolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elidszi az Onkormanyzati Hivatal
feladata a megyei jeg§aranyitasaval.

A koltségvetés ékészitési munkajaban a Nemzetiségi Onkormanyzatkélnesz részt.

Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetdemzetiségi Onkormanyzat Elndke nydijtja
be a Nemzetiségi Onkormanyzat Kotlsének (a tovabbiakban: KoZdgs).

II.LA) Koltségvetési hatarozat ebkészitésének, megalkotasdnak eljarasi szabalyai

ILA) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hataromat@z Aht. 29/A. § szerinti
elokészitéséhez szilkséges adatokat — a kdoltségvétesnyldl, illetve egyéb
kdzponti jogszabalybdl, &lrasbol adodo részletes informéaciok rendelkezésre
allasat koveten — a megyei jegyzkozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokével.

ILA) 2. A koltségvetés élerjesztésekor a Kozgiés részére tajekoztatdsul a kdvetkez
mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indskal egyiitt — bemutatni:



Il.A) 3.

IL.A) 4.

Il.A) 5.

I.A) 6.

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegéizgézdasagi
tagolasban, élranyzat felhasznalési tervét,

b) a tobbéves kihatassal jar6 dontések szarisizését évenkénti bontasban és
dsszesitve,

c) a Kkozvetett tamogatdsokat — igy kulonOosen adoetkisgdket,
adokedvezményeket — tartalmazo6 kimutatést, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megigel a koltségvetési évet
kove® harom év tervezett @ranyzatainak keretszamaitltb csoportokban,
és a 29/A. 8 szerinti tervszamoktol toiérsetleges eltérés indokait.

A koltségvetés elfogadasarol a Nemzetiségi Onkoyxet onallan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jég¥szére.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatltskgvetésére
vonatkozoan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzattareaatanak
torvényességéért, a bevételi és kiaddsréatyzatok megallapitdsaért feéleséggel
nem tartozik.

Az esetleges adoOssagrendezési eljaras soran a NeFgzeOnkormanyzat
tartozasaiért a Megyei Onkormanyzat féss€ggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel 6sszefudgadatszolgaltatasi kotelezettség

I1.B) 1.

I1.B) 2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke altal jovahagyémi koltségvetéét az
allamhaztartas informaciés rendszere keretéberszugéltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetébemdealkezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkormanyzati Hivatal teljesit a hatslyjogszabalyok szerinti
hatéridt figyelembe véve.

Az  Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete Készel a
nyomtatvanygarnitirak  felhasznalasaval a Nemzatisé@nkormanyzat
koltségvetését sz6lo informacidt papir alapon, tovabba elektkasan a Magyar
Allamkincstar altal biztositott informatikai ren@szegitségével.

II.C) A kdltségvetési ebirdnyzatok modositasanak szabalyai

II.C) 1.

I.C) 2.

I.C) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarteatéamegjelet bevételi és
kiadasi ebirAnyzatai modositdsarél, a kiadasi oignyzatok kozotti
atcsoportositasrol az Aht. 34. § (2) és (3) beks&oén meghatarozott kivétellel,
sajat hataskorben a KoZggs dont.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a koltségivhatarozat készitésekor
nem ismert tébbletbevételhez jut, vagy bevételdieezetdl elmaradnak, e
tényl Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a Koilgst tajékoztatja.

A Kozgyilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerirtiratyzat-modositas,
eloirdnyzat-atcsoportositds atvezetéseként — aé# abgyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerintbpmhtokban, de legkébb az éves



koltségvetési beszamold elkészitésének hataridepggember 31-ei hatallyal
maddositja a koltségvetési hatarozatét.

11.D) Onall6 fizetési szamlaval kapcsolatos eljarasnd

II.D) 1.

I1.D) 2.

I1.D) 3.

I1.D) 4.

I1.D) 5.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsggefpénzforgalmat a
Megyei Onkormanyzat szamlavediénél, a Magyar Allamkincstarnal vezetett
»,10037005-00319652-00000000 Noégrad  Megyei Roma  Ndisemi
Onkormanyzat” 6nallé6 pénzforgalmi szamlan bonyalith szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzati Hivatdjal®l. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsdg a Nemzetiségi Onkormanghaikét, illetve az altala
meghatarozott személyt illeti meg. A Nemzetiségik@manyzat Elnoke az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének mérdait is felhatalmazza a
pénzforgalmi szamla feletti alairasra. A papiralaptutalasi megbizas a
meghatalmazottak kozil két személy aladirasdvahges:

A Nemzetiségi Onkormanyzat elkiilonitett pénzeszKdzelése érdekében
alszamlat nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal készpénz kezelésetaggnik, igy hazipénztar
sem nitkodik.

Az Onkormanyzati Hivatal biztositja, hogy &kényvi és analitikus nyilvantartas
soran a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele és kiadisilonitetten keriiljon
kimutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeinés kiadasainak
alakulasarol az Onkormanyzati Hivatal adatot sAtdgda Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke részére kulon igény szerint.

II.LE) Toérzskonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai

II.E) 1.

IL.E) 2.

IL.E) 3.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles skinyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkormanyzatral.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantadidan szerepl adatok
valtozasaval kapcsolatos bejelentést az Onkorméinydivatal torzskonyvi
nyilvantartasanak kezelésével megbizott koztiselijis végzi. Az adatokban
tortént mddosulast kowen az Onkormanyzati Hivatal a valtozas atvezedésér
haladéktalanul gondoskodik.

A kozhiteles nyilvantartds adatairol hiteles "Téasyvi igazolas" vagy
"Torzskonyvi kivonat" kérhétaz Onkormanyzati Hivatal illetékes munkatarsanak
kozbenjarasaval.

II.F) Az adészam igénylésével kapcsolatos eljarasrd

ILF) 1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat adészam igénylésévetdalatos adminisztracios
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal gazdasagivezete latja el.



II.LF) 2. A Nemzetiségi Onkormanyzat adézassal kapcsolateallbei kotelezettségének
az Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott tigitvisebje elektronikus
(szukseég szerint papir alapon) uton tesz eleget.

II.LF) 3. A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkoyzdti Hivatal e
feladattal megbizott koztisztvisgdt, hogy az adoigazgatas keretében tértén
adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Nemzed- &4 Vamhivatal altal
biztositott rendszerekben elektronikus Uton adstolgaltasson.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaV kapcsolatosan a Megyei
Onkormanyzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, sza#im
teljesitésigazolasi feladatok, felébok, tovAbba a Nemzetiségi Onkormanyzat
kotelezettségvallaladsanak szabalyai

Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanygadalkodasanak végrehajto szerve.
A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaikapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellgmzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és bedaéirfeladatok ellatasardl
az Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjégygyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesit ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lahehos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosudt téfjesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, éapesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti azemsgly, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzéatartozdja, vaggga javéra latna el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezettségvallalapénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséara, érvényesitésre, utalvanyozasra jagezemélyeldl és alairas-mintgjukrol a
belss szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyiéréist vezet.

Az ebirdnyzatok felhasznalasara vonatkozé kotelezettdid&si, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igaamddgonatkozd szabalyok az alabbiak:

IlI.A) A kotelezettségvallalas rendje

ILA) 1. A koltségvetési év kiadasi @tanyzatai terhére kotelezettségvéllaldsra az dzoka
terheb korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetésielezettségekkel
csokkentett Osszégeredeti vagy moédositott kiadasiéednyzatok mértékéig
kertlhet sor.

III.LA) 2. A kdltségvetési év kiadasi@tanyzatai terhére tortérkotelezettségvallalas esetén
a pénzugyi teljesitésnek legkébd a koltségvetési év december 31-éig meg kell
torténnie.

IlI.LA) 3. A koltségvetési éven tuli és kiadasbiehnyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési és kiadasiveinyzataival megegyézisszed kiadasi ebiranyzatok
szabad dliranyzatanak meértékéig kerilhet sor.
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l.A) 4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésirdinyzata terhére fizetési, vagy mas
kotelezettséget vallalni  (megrendelés, megbizas s,ad&zerédéskotes,
megallapodas, igérvény), vagy ilyen kovetelésireli a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke, vagy az Altala irasban felimazott Nemzetiségi
Onkormanyzati képviséljogosult, 6sszeghatarra tekintet nélkil.

l.LA)5. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatndl nincs azézéel pont alapjan
kotelezettségvéllalasra jogosult szemeély, a kolgy egyedi hatarozatban az
Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban all6 szemjéiitlhet ki a Nemzetiségi
Onkormanyzat kiadasi @&tanyzata terhére vonatkozd kotelezettségvallalas
gyakorlaséra.

IlILA) 6. Kotelezettséget vallalni csak pénziugyi ellenjegymésn, a pénzigyi teljesités
esedékességét meg@rien, irdsban lehet. A kotelezettségvallalddt eheg kell
gy6zédnie a kotelezettségvallalonak arrdl, hogy a kiamdjesitésehez a fedezet
rendelkezésre all.

ILA) 7.  Minden koételezettségvallalasrol szold, alairt éengbgyzett okmany egy-egy
példanyat az Onkormanyzati Hivatal irattaraba, waté a pénzigyi kotelezettség
nyilvantartasa céljabdl, a keltezést k@etmunkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal gazdaségi szervezete részeére is le keil adn

IlI.LA) 8. Az 50.000 forintot meghaladd kifizetésekre mindesetben dizetes irasbeli
kotelezettségvallalas szukséges.

l.LA) 9. Nem sziikségesddetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 5B)®ékezdés b)
€s c) pontjaiban rogzitett esetekben.

IlI.LA) 10. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igekifizetések tekintetében a
pénzigyi teljesitést medeben a kotelezettségvallalas és a kotelezettségagllal
pénzugyi ellenjegyzésének tényét az arra jogogelnslyeknek alairasukkal kell
igazolni az ,Utalvany” megnevezésyomtatvanyon.

l.A) 11. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédéan az Onéoyaati Hivatal olyan
analitikus nyilvantartast vezet, ameby)b megallapithatd az évenkénti
kotelezettségvéllalds dsszege.

I11.B) Az utalvanyozas, a teljesités igazolasanakendje

l1.B) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasigditésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi OnkoratdBlywke, vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.

l.B) 2. Az utalvdnyozdas az Onkormanyzati Hivatalban rengsitett ,Utalvany”
nyomtatvanyon €s minden esetben irdsban torténik.

I11.B) 3. A kiadasi ebiranyzatok terhére tortérutalvdnyozasra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kiarekerilhet sor.

l.B) 4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatalyos széimvijogszabalyoknak
megfeleben kidllitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiség@nkormanyzat
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111.B) 5.

jogszabalyi dlirasokban meghatarozott feladatai ellatasa soradmef@lt
kiadasokra vonatkozhat.

A teljesités igazolas soran a bizonylatok alapjAenérizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének és a bevétel beszedéséneksfmit, 0sszegsiieégét,
ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kételezetdfaas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatas tekesitédveben esedékes — annak
teliesitését. A teljesités igazoldjat a Nemzetigdgkormanyzat Elnoke irasban
jeloli ki.

I11.C) Az érvényesités rendje

1.C) 1.

I11.C) 2.

111.C) 3.

A teljesités igazolas alapjan az érvenygwk elledriznie kell az
0sszegszéseget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megfépimenetben az
Ant, az Avr. és az Ahsz., tovabba a WBelszabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasét éiorténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjsl@é az érvényeéikeltezéssel
ellatott alairasat.

Az érvényesitést az Onkormanyzati Hivatal e felatiategbizott dolgozoi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése stietegzettséggel.

[11.D) Pénzugyi ellenjegyzés rendje

11.D) 1.

111.D) 2.

111.D) 3.

111.D) 4.

A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalagkudentuman a pénzugyi
ellenjegyzés datumanak és a peénzigyi ellenjegyBiyéte tortéh utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairds@lbigazolni.

A pénzigyi ellenjegyinek meg kell g§zédnie arrol, hogy a szabadégbnyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetédigdntban a pénzigyi fedezet biztositott,
és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkadasatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvéllalas nem felel meg ll&D) 2. pontban

eléirtaknak, a pénziugyi ellenjegyzek erbl irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a Nemzetiségi OnkormanyZatket. Ha a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke a tajékoztatas ellenére usdsitad a pénzlgyi
ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegykoteles annak eleget tenni és e téhyr
haladéktalanul irasban értesiti a Nemzetiség Onkoymat Kozgilését. A

Nemzetiségi Onkormanyzat Kozggse a tajékoztatas kézhezvéwdlézamitott 8

munkanapon belll koteles megvizsgalni a bejelentést kezdeményezni az
esetleges felékségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést az Onkormanyzati Hivatkbraanyaba tartozo, Avr.
55.8 (3) bekezdése szerinti végzettségz Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezge altal kijel6lt személyek végzik.
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III.LE) A beszamol6 készitésének és jovahagyasanalaeasi rendje, id6kozi adatszol-
galtatasok végzeése

A megyei jegyd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezate Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnoke a koltségvetési évet kimet az Aht.-ban rogzitett hatéastd
figyelembe véve terjeszti a Kozighgs elé, melynek elfogadasarol a testilet dont.

A kozgyilés részére tajékoztatasul az Aht. 91. § (2) bedszdszerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, damhartartas informacios rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiaddsakzok felmerilési helye szerinti
adminisztrativ, a kormanyzati funkciok szerinti keionalis, és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés
szerinti kbzgazdasagi osztalyozasi rendszerbemyidllantartani és bemutatni.

I.E) 1. Az Onkormanyzati Hivatal késziti el és tovabbiti{y alapon és elektronikusan a
Magyar Allamkincstar felé a Nemzetiségi Onkormanygges beszamoldjat a
meghatarozott nyomtatvanygarnitirdk felhasznaldsav&® Nemzetiséqi
Onkormanyzatra vonatkozorlapok kitdltésében a Nemzetiségi Onkormanyzat
EInoke is kozrertikddik.

l.LE) 2. Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormangzavonatkozéan az
idokozi koltségvetési jelentéseket é$kdzi mérlegjelentéseket, valamint egyeb
adatszolgaltatasokat azoéit hataridre nydjtia be a Magyar Allamkincstarhoz
papir alapon és elektronikusan.

. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszapai

.1.A  Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gazdasagi ésgainek szamviteli

nyilvantartasai, elszamolasai esetében az Onkormafinivatal Szamviteli politikajaban
rogzitettek alapjan szikséges eljarni. A konyvel@sttositd szoftvert a megyei
Onkormanyzat biztositja.

. 2. A beszerzések lebonyolitasaval, a reprezentacedakokkal kapcsolatos eljarasrendet a

Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgjgsének Elnokével, a Nograd Megyei Jeiyed,
valamint a Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkamyzattal k6zos rendelkezés
szabélyozza.

. 3. A sajét tulajdonu gépjaninhivatali célu hasznalatarol, valamint a kotelesgsgt/allalok,

annak jogi ellenjegyzését véi utalvanyozok, szakmai teljesités igazolok, péwei
ellenjegydk és érvényedik kijelolésébl onallé szabalyzat rendelkezik.

. 4.A Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatahalabonyolitott levelezése soran

keletkezett iratanyagai az Onkormanyzati Hivatalttéraba kerllnek elhelyezésre. Az
irattarozas altalanos szabalyai alapjan az Onkoypadin Hivatal irattaranak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasendszerezéél, selejtezésil.

. 5.A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajahozckalddd bizonylatoksrzéséél az

Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete gondiilsko

. 6. A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkaymeti Hivatalt, hogy az Aht. 108.

8 (1)-(2) bekezdése szerinti, az allamhaztartasrimécios rendszere keretében tdftén
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adatszolgéltatas teljesitése érdekében a Magyamiihcstar altal biztositott rendszerekbe
elektronikus dton, tovabba szikseég esetén papipoalaadatot szolgaltasson. Az
elektronikus rendszerekhez kapcsol6dd belépési Kaddgelszavakat az Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi szervezete kezeli.

V. A belss ellendrzés elvégzésének rendje

V.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogszabalybarsirel bel$ ellerdrzési feladatai az
Onkormanyzati Hivatal belsellersrzése keretében kertil ellatasra.

V. 2. Az adott évi ellefirzési tervet jovahagyas céljabol a megyei jédgzjeszti be a Kozdyés
elé a jogszabalyban rogzitett hatétitigyelembe véve.

V. 3. Az éves ellefirzési terv alapjan elvégzett vizsgalatok jelentései megyei jegyd
eldterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat ampgtia, a megallapitasok
végrehajtasa a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokéreladata.

ZARO RENDELKEZES

Jelen megallapodas hatalyba lépésének napja megjegge felek kozil az utolso alaird

alairdsanak napjaval, mellyel a 115/2014. (XI. Zgy. hatarozat 1. és 2. szamu mellékletét

képed megéllapodasok hatalyukat vesztik.

Salgotarjan, 2016. ...........c..coeeneenn. Salgotarjan, 2016. ...................

Skuczi Nandor
Ndgrad Megye Onkormanyzata Nograd Megyei Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat

Salgétarjan, 2016. .............ccevenee.

dr. Szabo Jozsef
Nograd Megyei Onkormanyzati Hivatal
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A ll. hatérozati javaslat melléklete

MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrésér Nograd Megye Onkormanyzata3100 Salgoétarjan, Rakoczi Gt 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kozij¢s elnoke (a tovabbiakban: Megyei Onkormanyzat);

masrésail a Nogradd Megyei Onkormanyzati Hivatal 3100 Salg6tarjan, Rakoczi Ut 36.;
képviseli dr. Szabo Jozsef, megyei jegjya tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal);

harmadrés#l a Nograd Megyei Szlovdk Nemzetiségi OnkormanyzaB100 Salgétarjan,
Rakaéczi Gt 36.; képviseli Faludi LaszI6, elnok gaébbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

— atovabbiakban egyuttesen: Felek —

kozo6tt a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CILXXorvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. §-a alapjan, az alabbi helyen é&tbieh a kovetkezfeltételekkel:

AZ EGYUTTM UKODES TERULETEI

Mukddési feltételeket biztositd ingo- és ingatlanyadérgyak ingyenes hasznélatarol és a
kapcsolodo szolgaltatasok igenybevetdlér

A koltségvetés ékészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatafizakési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam idgéssel kapcsolatos eljarasi rend.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koételezettségvallalé@daikapcsolatosan a Megyei
Onkormanyzatot  terh&l ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakm
teliesitésigazolasi feladatok, felebk, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat
kotelezettségvéllalasanak szabalyai.

A gazdalkodas eljarasi és dokumentacids részleibzab

A bels ellersrzés elvégzésének rendje.

A MEGALLAPODAS TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL FIGYELE = MBE

VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az allamhéaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvgayovabbiakban: Aht.),
b) A nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX.\tény (a tovabbiakban: Nek. tv.),
c) A nemzetiségi déiranyzatokbol nydjtott tamogatasok feltételrendérdr és

elszamolasanak rendfgiszol6 428/2012. (XIl. 29.) Kormanyrendelet,

d) Az Aallamhaztartasrol sz6lo torvény veégrehajtasasadlo 368/2011. (XI. 31.)

Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

e) Az allamhaztartas szamviteférszolo 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet (a tovaibian:

Ahsz.),
A koltségvetési szervek bél&ontrollrendszerét és belé ellersrzéséél sz6l6 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet.
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A MEGALLAPODAS RESZLETES SZABALYAI

I. Miikddési feltételeket biztositd ingo- és ingatlan vggntargyak ingyenes hasznalatarol
és a kapcsolddo szolgéaltatasok igénybevétedér

[.1.

1.10.

[.11.

1.12.

1.13.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzaréée havonta igény szerint,
tizenhat O6rdban ingyenesen biztositja a hasznélgdtjegy darab irodahelyiségre a
Salgotarjan, Rakoczi Ut 36. szam alatti Megyehdudeéeben, valamint a berendezési- és
felszerelési targyakra (butor, szamitogép). A Neisggi Onkormanyzat tudomassal bir
arrél, hogy a jelen pontban meghatarozott irodabéty hasznalata — az Onkormanyzati
Hivatal szabalyozasi keretei kozott — a Nograd MegyRoma Nemezetiségi
Onkormanyzattal k6zosen torténik.

Az iroda és annak berendezési targyai tekintetéhemasznalat joga mindenkori
ellenértékét az Onkormanyzati Hivatal Aaltal meglwétt dijak és koltségek
alapulvételével kiszamitott Osszeg jelenti. A hasatiba adott befektetett eszkdzok
mindenkori értékét a Megyei Onkormanyzat biztos#aartja nyilvan.

A helyiség, a berendezési- és felszerelési targieaintartasaval, karbantartdsaval
kapcsolatos koltségek az Onkormanyzati Hivataltetkk.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot az irodahelyiséghgrc&alodoan téritésmentesen illeti
meg a fitési-, az aram-, a portai-, 8zzési, és a takaritasi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyehaza kozos Hajgihl a Hadady-Hargitay
termet, a kdzelében talalhatdé mellékhelyiségekéesmentesen jogosult igénybe venni.

A Hadady - Hargitay terem kapcsol6dé szolgaltatgbaingositas, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti sgiléek, kozmeghallgatasanak,
programjanak és rendezvényeinek lebonyolitasahtgsmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat cakdpfeladatanak ellatasahoz
szilkséges mértékben veheti igénybe, azokat a redxlésszérgazdalkodas szabalyai
szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti, anhkzjogat a Megyei Onkormanyzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat joganalkari@saval a Megyehazan folyo
munkéat nem zavarhatja, kdteles megtartani az irdégn(eplulet) rendjét.

A megéllapodas 1.1. pontja szerinti irodahelyisédc&at a Nemzetiségi Onkormanyzat
képvisebje a Megyehaza portajan veheti fel, és ott kotiladni az éplilet elhagyasakor.

A hasznalt irodahelyiségben toréémindenneni felljitas, atalakitas, illetve selejtezés a
Megyei Onkormanyzattal tortént ézetes egyeztetés utan végeshes Nemzetiségi
Onkormanyzat sajat kéltségére.

A jelen megéllapodassal ellentétes, attdl éltgasznalatbdl erédkdltségeket, karokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyei Onkormanyzatiiaglé&s megtériteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat jogat masserkmilyen formaban nem
engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot me@sgséig illeti meg a hasznalat joga.
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1.14. A Megyei Onkormanyzat a helyiséggel és a kapcsolériiigaltatasokkal 0sszefiiyg
jogait és kotelezettségeit a megyei jegujan gyakorolja és érvényesiti.

[.15. a) A testlleti Ulések &készitéséhez kédo feladatok ellatasat (meghivokgtdrjesztések,
hivatalos levelezés @hészitése, postazdsa, a testlleti Ulések dgywvenek
elkészitése, postazasa) az Onkormanyzati Hivatdditja.

b) Az Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi feladatdkkaegbizott munkatarsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére éékpastai killdeményeket felbonthatjak.

c) Az Onkormanyzati Hivatal sziikség szerint bizfasa jelnyelv, illetve a specialis
kommunikacios rendszer hasznalatat, amennyiben raz wnatkozé kérelmet a
Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 15 munkanappajéambevétel idpontja ebtt
jelzi.

1.16. Az Onkormanyzati Hivatal ellatja a testileti domtiéses a tisztségvisd dontéseinek
elokészitéseét, a testlleti és tisztségviselonteshozatalhoz kapcsol6dd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi, valamint a Nemzetiségikofnanyzat rtkodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iralést feladatokat.

1.17. A Megyei Onkormanyzat kételezettséget vallal an@gy a megyei jegyzvagy annak — a
jegyzmvel azonos képesitési o@lasoknak megfelél — megbizottia a Megyei
Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt & Nemzetiségi Onkormanyzat
testuleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénységszlel.

1.18. A Megyei Onkorméanyzat és a Nemzetiségi Onkormankpitsonos és kozos érdekeik
szem edtt tartasdval torekednek arra, hogy a jelen megddlasban foglaltakon tul —
lehetiségeik szerint — keressék az egyiittdés tovabbi formait, igy példaul: palyazatok
felkutatasat és benyujtasat, valamint a nemzetiségdjait szolgalé rendezvények,
megmozdulasok, és programok szervezéseét.

Il. A koltségvetés dikészitésével, megalkotasaval, adatszolgéaltatasséiketési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igéngssel kapcsolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének eli€szi az Onkormanyzati Hivatal
feladata a megyei jeg§aranyitasaval.

A koltségvetés ékészitési munkajaban a Nemzetiségi Onkormanyzatkélnesz részt.

Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetdemzetiségi Onkormanyzat Elndke nydijtja
be a Nemzetiségi Onkormanyzat Kotlsének (a tovabbiakban: KoZdgs).

II.LA) Koltségvetési hatarozat ebkészitésének, megalkotasdnak eljarasi szabalyai

I.LA) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hataromat@az Aht. 29/A. § szerinti
elokészitéséhez szilkséges adatokat — a kdoltségvétesnyldl, illetve egyéb
kdzponti jogszabalybdl, &lrasbol adodo részletes informéaciok rendelkezésre
allasat koveten — a megyei jegyzkozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokével.

ILA) 2. A koltségvetés élerjesztésekor a Kozgiés részére tajekoztatdsul a kdvetkez
mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indskal egyiitt — bemutatni:
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Il.A) 3.

IL.A) 4.

Il.A) 5.

I.A) 6.

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegéizgézdasagi
tagolasban, élranyzat felhasznalési tervét,

b) a tobbéves kihatassal jar6 dontések szarisizését évenkénti bontasban és
dsszesitve,

c) a Kkozvetett tamogatdsokat — igy kulonOosen adoetkisgdket,
adokedvezményeket — tartalmazo6 kimutatést, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megigel a koltségvetési évet
kove® harom év tervezett @ranyzatainak keretszamaitltb csoportokban,
és a 29/A. 8 szerinti tervszamoktol toiérsetleges eltérés indokait.

A koltségvetés elfogadasarol a Nemzetiségi Onkoyxet onallan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jég¥szére.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatltskgvetésére
vonatkozoan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzattareaatanak
torvényességéért, a bevételi és kiaddsréatyzatok megallapitdsaért feéleséggel
nem tartozik.

Az esetleges adoOssagrendezési eljaras soran a NeFgzeOnkormanyzat
tartozasaiért a Megyei Onkormanyzat féss€ggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel 6sszefudgadatszolgaltatasi kotelezettség

I1.B) 1.

I1.B) 2.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Elnoke altal jovahagyadami koltségvetéét az
allamhaztartas informacios rendszere keretébenszmlgaltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetébemdeiiezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkormanyzati Hivatal teljesit a hatgljgmszabalyok szerinti hataséid
figyelembe véve.

Az  Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete Készel a
nyomtatvanygarnitirak  felhasznalasaval a Nemzatisé@nkormanyzat
koltségvetését sz6lo informacidt papir alapon, tovabba elektkasan a Magyar
Allamkincstar altal biztositott informatikai ren@szsegitségével.

II.C) A koltségvetési ebirdnyzatok modositasanak szabalyai

II.C) 1.

II.C) 2.

I.C) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarteatéamegjelet bevételi és
kiadasi ebirdnyzatai modositdsarél, a kiadasi oignyzatok kozotti
atcsoportositasrol az Aht. 34. § (2) és (3) beks&oén meghatarozott kivétellel,
sajat hataskorben a Kozggs dont.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a koltségivhatarozat készitésekor
nem ismert tébbletbevételhez jut, vagy bevételdieezetdl elmaradnak, e
tényl Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a Koilgst tajékoztatja.

A Kozgyilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerirtiratyzat-modositas,
eléirdnyzat-atcsoportositads atvezetéseként — a# abgyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerintbpmhtokban, de legkébb az éves
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koltségvetési beszamold elkészitésének hataridepiggember 31-ei hatallyal
maddositja a koltségvetési hatarozatét.

11.D) Onall6 fizetési szamlaval kapcsolatos eljarasnd

II.D) 1.

I1.D) 2.

I1.D) 3.

I1.D) 4.

I1.D) 5.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsggefpénzforgalmat a
Megyei Onkormanyzat szamlavediénél, a Magyar Allamkincstarnal vezetett
»,10037005-00319676-00000000 No6grad Megyei  Szlovak emketiségi
Onkormanyzat” 6nallé6 pénzforgalmi szamlan bonyalith szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzati Hivatdjal®l. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsdg a Nemzetiségi Onkormanghaikét, illetve az altala
meghatarozott személyt illeti meg. A Nemzetiségik@manyzat Elnoke az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének mérdait is felhatalmazza a
pénzforgalmi szamla feletti alairasra. A papiralaptutalasi megbizas a
meghatalmazottak kozil két személy aladirasdvahges:

A Nemzetiségi Onkormanyzat elkilonitett pénzeszKdzelése érdekében
alszamlat nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal készpénz kezelésetaggnik, igy hazipénztar
sem nitkodik.

Az Onkormanyzati Hivatal biztositja, hogy &kényvi és analitikus nyilvantartas
soran a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele és kiadisilonitetten keriiljon
kimutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeinés kiadasainak
alakulasarol az Onkormanyzati Hivatal adatot sAtdgda Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke részére kulon igény szerint.

II.LE) Toérzskonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai

II.E) 1.

IL.E) 2.

IL.E) 3.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles skinyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkormanyzatral.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantadidan szerepl adatok
valtozasaval kapcsolatos bejelentést az Onkorméinydivatal torzskonyvi
nyilvantartasanak kezelésével megbizott koztiselijis végzi. Az adatokban
tortént mddosulast kowen az Onkormanyzati Hivatal a valtozas atvezedésér
haladéktalanul gondoskodik.

A kozhiteles nyilvantartds adatairol hiteles "Téasyvi igazolas" vagy
"Torzskonyvi kivonat" kérhétaz Onkormanyzati Hivatal illetékes munkatarsanak
kozbenjarasaval.

II.F) Az adészam igénylésével kapcsolatos eljarasrd

ILF) 1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat adészam igénylésévetdalatos adminisztracios
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal gazdasagivezete latja el.
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II.LF) 2. A Nemzetiségi Onkormanyzat adézassal kapcsolateallbei kotelezettségének
az Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott tigitvisebje elektronikus
(szukseég szerint papir alapon) uton tesz eleget.

II.LF) 3. A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkoyzdti Hivatal e
feladattal megbizott koztisztvisgdt, hogy az adoigazgatas keretében tértén
adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Nemzedh- &4 Vamhivatal altal
biztositott rendszerekben elektronikus Uton adstolgaltasson.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaV kapcsolatosan a Megyei
Onkormanyzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, sza#im
teljesitésigazolasi feladatok, felébok, tovAbba a Nemzetiségi Onkormanyzat
kotelezettségvallaladsanak szabalyai

Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanygadalkodasanak végrehajto szerve.
A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaikapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellgmzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és bedaéirfeladatok ellatasardl
az Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjégygyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesit ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lahehos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosudt téfjesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, éapesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti azemsgly, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzéatartozdja, vaggga javéra latna el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezettségvallalapénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséara, érvényesitésre, utalvanyozasra jagezemélyeldl és alairas-mintgjukrol a
belss szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyiéréist vezet.

Az ebirdnyzatok felhasznalasara vonatkozé kotelezettdid@si, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igaamddgonatkozd szabalyok az alabbiak:

IlI.A) A kotelezettségvallalas rendje

ILA) 1. A koltségvetési év kiadasi @tanyzatai terhére kotelezettségvéllaldsra az d@zoka
terheb korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetésielezettségekkel
csokkentett Osszégeredeti vagy moédositott kiadasiéednyzatok mértékéig
kertlhet sor.

III.LA) 2. A kdltségvetési év kiadasi@tanyzatai terhére tortérkotelezettségvallalas esetén
a pénzugyi teljesitésnek legkébd a koltségvetési év december 31-éig meg kell
torténnie.

IlI.LA) 3. A koltségvetési éven tuli és kiadasbiehnyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési és kiadasiveinyzataival megegyézisszed kiadasi ebiranyzatok
szabad dliranyzatanak meértékéig kerilhet sor.
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l.A) 4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésirdinyzata terhére fizetési, vagy mas
kotelezettséget vallalni  (megrendelés, megbizas s,ad&zerédéskotes,
megallapodas, igérvény), vagy ilyen kovetelésireli a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke, vagy az Altala irasban felimazott Nemzetiségi
Onkormanyzati képviséljogosult, 6sszeghatarra tekintet nélkil.

l.LA)5. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatndl nincs azézéel pont alapjan
kotelezettségvéllalasra jogosult szemeély, a kolgy egyedi hatarozatban az
Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban all6 szemjéiitlhet ki a Nemzetiségi
Onkormanyzat kiadasi @&tanyzata terhére vonatkozd kotelezettségvallalas
gyakorlaséra.

IlILA) 6. Kotelezettséget vallalni csak pénzigyi ellenjegymésn, a pénzigyi teljesités
esedékességét meg@rien, irdsban lehet. A kotelezettségvallalddt eheg kell
gy6zédnie a kotelezettségvallalonak arrdl, hogy a kiamdjesitésehez a fedezet
rendelkezésre all.

ILA) 7.  Minden kotelezettségvallalasrol szold, alairt éengbgyzett okmany egy-egy
példanyat az Onkormanyzati Hivatal irattaraba, waté a pénzigyi kotelezettség
nyilvantartasa céljabdl, a keltezést k@etmunkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal gazdaségi szervezete részeére is le keil adn

IlI.LA) 8. Az 50.000 forintot meghaladd kifizetésekre mindesetben dizetes irasbeli
kotelezettségvallalas szukséges.

l.LA) 9. Nem sziikségesddetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 5B)$ékezdés b)
€s c) pontjaiban rogzitett esetekben.

IlI.LA) 10. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igekifizetések tekintetében a
pénzigyi teljesitést medeben a kotelezettségvallalas és a kotelezettségagllal
pénzugyi ellenjegyzésének tényét az arra jogogelnslyeknek alairasukkal kell
igazolni az ,Utalvany” megnevezésyomtatvanyon.

l.A) 11. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédéan az Onéoyaati Hivatal olyan
analitikus nyilvantartast vezet, ameby)b megallapithatd az évenkénti
kotelezettségvéllalds dsszege.

I11.B) Az utalvanyozas, a teljesités igazolasanakendje

l.B) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasigditésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi OnkoratdBlywke, vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.

l.B) 2. Az utalvdnyozdas az Onkormanyzati Hivatalban rengsitett ,Utalvany”
nyomtatvanyon €s minden esetben irdsban torténik.

I11.B) 3. A kiadasi ebiranyzatok terhére tortérutalvdnyozasra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kiarekerilhet sor.

l.B) 4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatalyos széimvijogszabalyoknak
megfeleben kidllitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiség@nkormanyzat
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jogszabalyi dlirasokban meghatarozott feladatai ellatasa soradmef@lt
kiadasokra vonatkozhat.

l.B) 5. A teljesités igazolas soran a bizonylatok alapj@enérizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének és a bevétel beszedéséneksfmit, 0sszegsiieégét,
ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kételezetdfaas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatas tekesitéveben esedékes — annak
teliesitését. A teljesités igazoldjat a Nemzetigdgkormanyzat Elnoke irasban
jeloli ki.

I11.C) Az érvényesités rendje

I.C)1. A teljesités igazolas alapjan az érvényesk elledriznie kell az
0sszegszéseget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megfépimenetben az
Ant, az Avr. és az Ahsz., tovabba a WBelszabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

lII.C) 2. Az érvényesités az okmany utalvdnyozasétt eiorténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjsl@é az érvényeséikeltezéssel
ellatott alairasat.

l.C) 3. Az érvényesitést az Onkormanyzati Hivatal e fekadlategbizott dolgozoi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése stietegzettséggel.

[11.D) Pénzugyi ellenjegyzés rendje

l.LD) 1. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalakudentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumanak és a peénzigyi ellenjegyBiyéte tortéh utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsdlbigazolni.

II.D) 2. A pénzigyi ellenjegyinek meg kell g§zédnie arrol, hogy a szabadégbnyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetédigdntban a pénzigyi fedezet biztositott,
és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkadasatkozé szabalyokat.

ll.D) 3. Amennyiben a kotelezettségvéllalas nem felel meg ll&D) 2. pontban
eléirtaknak, a pénziugyi ellenjegyzek erbl irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a Nemzetiségi OnkormanyZatket. Ha a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke a tajékoztatds ellenére usdsitad a pénzlgyi
ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegykoteles annak eleget tenni és e téhyr
haladéktalanul irasban értesiti a Nemzetiség Onkoymat Kozgilését. A
Nemzetiségi Onkormanyzat Kozggse a tajékoztatas kézhezvéwiézamitott 8
munkanapon belll koteles megvizsgalni a bejelentést kezdeményezni az
esetleges felékségre vonast.

l1.D) 4. A pénzugyi ellenjegyzést az Onkorméanyzati Hivatdbraanyaba tartozd, Awr.
55.8 (3) bekezdése szerinti végzettségz Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezge altal kijel6lt személyek végzik.
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III.LE) A beszamol6 készitésének és jovahagyasanalaeasi rendje, id6kozi adatszol-
galtatasok végzeése

A megyei jegyd A&ltal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezate Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnoke a koltségvetési évet kimet az Aht.-ban rogzitett hatéastd
figyelembe véve terjeszti a Kozghgs elé, melynek elfogadasarol a testulet dont.

A kozgyilés részére tajékoztatasul az Aht. 91. § (2) bedszdszerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, damhartartas informacios rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiaddsakzok felmerllési helye szerinti
adminisztrativ, a kormanyzati funkciok szerinti keionélis, és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés
szerinti kbzgazdasagi osztalyozasi rendszerbemyidllantartani és bemutatni.

l.LE) 1. Az Onkormanyzati Hivatal késziti el és tovabbitipy alapon és elektronikusan a
Magyar Allamkincstar felé a Nemzetiségi Onkormanyéges beszamoldjat a
meghatarozott nyomtatvanygarnitirdk felhasznaldsdvd Nemzetiséqi
Onkormanyzatra vonatkozorlapok kitoltésében a Nemzetiségi Onkormanyzat
EInoke is kozrertikddik.

I.E) 2. Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormangzavonatkozoan az
idokozi koltségvetési jelentéseket é$kdzi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgaltatasokat azoit hataridre nydjtia be a Magyar Allamkincstarhoz
papir alapon és elektronikusan.

. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszapai

.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, gazdasagi ésgainek szamviteli

nyilvantartasai, elszamolasai esetében az Onkormadirilivatal Szamviteli politikajaban
rogzitettek alapjdn szikséges eljarni. A konyvelbgttositd szoftvert a megyei
Onkormanyzat biztositja.

. 2. A beszerzések lebonyolitasaval, a reprezentacedakokkal kapcsolatos eljardsrendet a

Nograd Megyei Onkormanyzat Kozfjgsének Elnokével, a Nograd Megyei Jeiye,
valamint a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi Onkormatigl kozos rendelkezés
szabalyozza.

. 3. A sajat tulajdont gépjarinhivatali celd hasznalatarol, valamint a kotelesgsivallalok,

annak jogi ellenjegyzését véiz utalvanyozok, szakmai teljesités igazolok, péyru
ellenjegydk és érvényesik kijeldlésésl 6nélld szabalyzat rendelkezik.

. 4.A Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatdhalabonyolitott levelezése soran

keletkezett iratanyagai az Onkormanyzati Hivatalttéraba keriilnek elhelyezésre. Az
irattarozas altalanos szabalyai alapjan az Onkoymadin Hivatal irattaranak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasendszerezest, selejtezesil.

. 5.A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajahozckalddd bizonylatokérzéséél az

Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete gondiilsko

. 6. A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkaymeti Hivatalt, hogy az Aht. 108.

8 (1)-(2) bekezdése szerinti, az allamhaztartasrimécios rendszere keretében tdftén
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adatszolgéltatas teljesitése érdekében a Magyamiihcstar altal biztositott rendszerekbe
elektronikus dton, tovabba szikseég esetén papipoalaadatot szolgaltasson. Az
elektronikus rendszerekhez kapcsol6dd belépési Kaddgelszavakat az Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi szervezete kezeli.

V. A belss ellendrzés elvégzésének rendje

V.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogszabalybarsirel bel$ ellerdrzési feladatai az
Onkormanyzati Hivatal belsellersrzése keretében kertil ellatasra.

V. 2. Az adott évi ellefirzési tervet jovahagyas céljabol a megyei jédgzjeszti be a Kozdyés
elé a jogszabalyban rogzitett hatétitigyelembe véve.
V. 3. Az éves ellefirzési terv alapjan elvégzett vizsgalatok jelentései megyei jegyd

eldterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat ampgtia, a megallapitasok
végrehajtasa a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokéreladata.

ZARO RENDELKEZES
Jelen megéllapodas hatélyba lépésének napja meglegge felek kozil az utolsé alaird

alairdsanak napjaval, mellyel a 116/2014. (XI. Zgy. hatarozat 1. és 2. szamu mellékletét
képed megéllapodasok hatalyukat vesztik.

Salgotarjan, 2016. ...........c..coeeneenn. Salgotarjan, 2016. ...................
Skuczi Nandor Faludi Laszl6
Ndgrad Megye Onkormanyzata Nograd Megyei Szlovak

Nemzetiségi Onkormanyzat

Salgétarjan, 2016. .............ceeenee.

dr. Szabo Jozsef
Nograd Megyei Onkormanyzati Hivatal
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